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Suririztros v Servicios
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HOMBRE DEL JETE INMZIDIATO: Sr., Jorge DALAY Rodriguez Castillo

WCIERI DIL RIFRZSENTANTZ DIL CEWNTRC DE PRACTICA:
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oTe LAYLCE ROGQriguez yhaves

SUPEZRVIZOE UNID:; Lic. Jorge A. Villalte V.
FLCHA INICIC: 12 Agosto 1G8€

FECHL CONCLUSICN: 0
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Noviembre 1986

TEMAL:

Anilisis del Dpto. de Suministros y Servicios de la Cooperativa.
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, un grupo de sancarlefios, concientes de la gran
que existiz en el carntd de 3ar Carlos de llevar energila
o} a alejadas, ©pues er ese entonces solo
disfrutabz cel fiufdo elécirico ¥ pensandc en el fu-
prbésverz zonz, dispusieron sclucicnar este troblema ¥y

o er grande, cor la varticipacidrn | ayuda de todos, ror

De estia menera y una vez analizados los asrtectos técrnicos, so-
ciales y eccnémicos de la zona, estos hombrez cor toda su esperanza,
nergic, Lucharon pvor cornvertir ern rezlidad sus dezsos y crear

PP 3 ™ =03 s A icp e
overaiiva de Elecirificacilrn Rurel ex Sar Carlce.

Con la ayuda y participacidn del Bancc Kacicnel de Costa Rica

¥ su Denartamento cde Cooreretivas, la Agéncia Internacional rara

(0]

b

Desarrollc (4.1.D0.), e Instituto Costarricense de Electricidad

N
[
.

C.Z.) y aigunas oiras Instituciones locales comc: La Cimara Juni
e

Club de Leones y le Municipaliidad de San Carlos; y 4

|3

€

és de un
o)

=

u
procéso de organizaciln, fueron convocados los asociados D

L O
m

Comité Central, el cual habia sido nombrado el 9 de setiembre
196L y aue estaba integrado por los sefiores:

Freddy Arrcyc Ramirez, José Raumbn Castro Madrigal, Rodrigo Aéuilar
Salazar, Darnilo Vega Rojas, Enélcido Marin Araya, Eladio Herrera
Sciis, Héctor Ulate Fernéndez, Sergio Corrales Blanco, Jorge Kooper

Cruz, vy Virgilio Ugalde Rodriguez.

De esta manera, el 2L de enero de 1965 se fundé COOPELESCA R.L.

contando en ese entonces con un capital de £ 42.000.00 y 365 aso-

ciados.

El rrimer Consejo de Administracién estuvo integrado por los sefiores:

Ing. Roberto Siles Fuentes, Jos& Rafael Rojas Kooper, Ing. Jorge

Luis Maroto Casorla, Adridn Rojas Zamora, Bladimir Arroyo Quesada,
Pro . Bolivar Cruz Brenes, Eladio Herrera Solis e Isidro Sanchez B.



Después de gue los trabszjadores abrieron la tierra, clavaron
los roctes v tercdieron lac lineac, en jurio de 1%£C la cooperativa
empezd a suministrar el servicic de energfa eléctrica, no solo al
cantdérn de San Carlos, siro que también lo ha hecho a algunos distri-
os v caserfios de 1oz cantones veciros de la provincias de Alajuela
v Herediz, erntre ellos:

Ciudac Quesaaia, Palmera, Aguas Zarcas, Pital, Venecia, Florencia, Les
Tigra, Buera Vista, La ¥Fcrtune, Cutris, Pocoscl y Fonterrey del
ecartbr de San Carles.

RPic Cuarto del Centdr de Greciz.

Los Angeles, San Isidro y Coloniaz Trinidad del cantdédn de San Ramdn.
La Virgen y Puertc Viejo del cantdn de Sarapiqui de la provincia de
herecia.

San Miguel, Ujarrds y Caritlancc del cantdn ceniral de Alajuela.

Crimurria y Tccoscl del canilr de lLos Chiles.

Czoe destacar, aue de no hater sido ror lz fe ¥ le confianza de
reedlc en lz formacibdn de esta Cooperativa, quizds nunca la mayoria
de las comunidades gue hoy disfrutar de esta fuente de progreso, hu-

- 2

bieran llegacdc a2 poseer la energiz eléctrica como sucede en otras

()

i

(o]

s y esto debido er grar rmarte, a que ni le ermpr

kY [ 1

nas rurzles del ra
ic

(Q‘

lar ¢ las murnicipalidades, rcdian ilevar co-

z nitiica, la na

U') C

rrientes eléctrics = as comurnidades tan apartadas de los centros

de pcrlacidn, puzs su costo era muy elevado.

Durante afios, la nayoriz de habitantes de la Rezidn Huetar Nort
vivib sin electricidad, rero con la creacidn de la Cooperativa, de-
cidid disfruter de sus beneficios y ahora solo queda el recuerdo de

cuando la luz de una débil llama iluminaba la noche.

Actualmente COOPELESCA R.L. estd formada por 12.200 asociados
con 15.500 servicios conectados. Un capital contavle de £121.865.65
Una red de lfneas de distribuciédn de 1.200 kildmetros y 64 trabaja-

dores, en su mayoria especializados.

El rropdsitc principal de la Cooperativa, es el de estimular el
desarrofio social, econémico, cultural y en general, contribuir a

alcanzar m3s altos niveles de vida dentro de su area de servicio, ya



gue la energiez eléctrica, mls que irpulso, da avance a estas zonas
cnes que esta tiene. Con la llegada de
& energiz eléciricz, San Carlos se ha convertido er la principal
diariarernte se irdustrializan mis de

guido, er la rianta xrrocesadora ubicada

-

Er. el érra incductrial, 1z maquineris kz elevado la productivid
a

rtes y ror consiguiente sus salarios, hoy dia, la co-
Co e

rriente cliécirica ae la cperziiva rnmueve grandes motores en im-
portantes comriejoe incdusirieles: aserradercs, ingenios, plantas
irocesaqoras, fdoricas 7 talleres, porgue la cleciricidad ha trafde
fuerzz rencvadcra, gue abre cportunidad de travzio y a la vez esti-
mule la creacidn de oiras empresas, ccmo sor la artesanal y la pe -
cuefia irdustirie hogarelia.

Er. el cazue 2€ lez =alud, el cesen cde treverir las enfermedades
s¢ rz intersilicadce ¥y rnor Tode ls zCna eXicien cenirs:s ade salud,

la eleciricidad na sidc  taxbiér el rrircipzl Tacter de desa-
10 del turismC ¥ tCr medic ce elle nean surgidc ecstablecimientos

idades z los turicsias cue dia a diz visita

El sistema educacionzl se ha beneficiadc con la energia y se
han abiertc nuevas oportunidades a los hatitantes, al poder estudia

en escuelas y colegios destués de sus labores diarias.

Actualmente, la Cooperativa sumirnistra electricicad a 150 es-
cuelas, 11 colegios y 2 Instituciones de graco superior: La Univer

sidad Estatal a Distancia y el Instotuto Tecnolégico.

Nuevos edificios, modernas casas e importantes industrias per-
mite establecer la electricided en la zona rural. Asimismo, las
cosas en el nogar se facilitan con la operacidn de utensilios eléc
tricos. Por otra parte, 1las obras de infraestructura que la energ

trajo a la regidn, contindian creciendo al ritmo establecido por el



progreso que trae cornsigo la energia que distribuye COOFELESCA R.L.



2- CRGAVIZACICI. DE LA EMPRESE:

Czda afio en Asamblea Generzl de Ascciados se elige un Consejo

=3

dmiristrativo, una Jurta Arbitrsl, un Comité de Educacidr y un Co=-

zité de Vigilancia.

Fl Consejc de Administracidn nombra un gerente vara que adminis-
X q

-

la Cooperativa y cuents con la ayuda del Dpto. de asesoria técni-

ct
H
o

(@)
0
.

Luego la Ccorerative estd divicdida por departamentos que depen-

den del gerente, ( Ver Anexo 1)

Lo gue facilita la administracibn, evita la dualidad de funcio-
d

res y la durlicacién de esfuerzos, vpermitiendo una total comprensidn
vOor parte del personal de las exigencias y responsatilidades de sus
puestos.

3= ACTIVIDADES V TRAZLJICS REALIZADOS:

2 Devartamento de Suministros y Servicios de la Cooperativa
.2 . - . - _ . . Py . e rS
esté tar bilen organizadc que pueds decir que mi rarticipacidn fue
voca, rrincipzlmente observando como se realizan las actividadecs en
un departam ento de ezte tivo y comprobar as? wis corocimientos

sobre la materia.

N

En el departamento trabzjan:
El jefe del departamento, Sr. Jorge Dalay Rodriguez Castillo, el
jefe de Bodega, Sr. 0Odilio Morera Carvajal y la sercetaria, Srta.

Yenory Fernéndez Peraza.

El Departamento tiene a2 su disposicidn muchos medios de control
rara llevar a cabo sus labores de la mejor forma, algunos de ellos
son: formularios para contrcl de ertradas y salida de materiales a
saber certificados y requisiciones, otro para compra de artfculos:

orden de compra local. As{ como también tarjeteros de inventario
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nermanerte de materiales,
~ b Wl B
COMFRAS
laXatYia o T AT TN - - ~ A YT D)
VLY Dl Nl swel LB Uel TNl

Existe ur. limite de comrras segln el cuzl, se nececita determi

. eiguiente manera:

nada autorizacidn pers rsalizarlas, ue o

S AN = ~N s - 2
conmn TOY urn LonTl Wenodr o los € 50.00C.00 regulieren unica -
mente le autorizacilrn del jefe ael departamenio de Suministros y
i

isién de, cuando, a guién y el

por ur monto mayor a los £ S0.00C.oo0 deben consultarse
D

P
can la gerencia. Y compras por menics mavorss z £ 500.00CG.00 debern
0

Os

ulte ¥ acroba r. cel Consejo Ldministrativo; pero

3 Ava J

[}

todas la ccmupras deben ser del ccnocimisnto del gerente por eso fi

ZIn las compras locales, el jefe del departamento, solicita te
leférnicamerte o0 personalmente a las diferentes empresas que provee:

1 artficulo reguerido unz cotizacidn para determinar donde es mas

o

favoratvle hacer la compra, tomando ern cuenta el precio y la calidad
e

del articulo.

Una vez decidido donde se va a realizar, se llena un formular:
de orden de compra ( Ver Anexo 2), para presentarlo a la hora de
retirar el producto, o cuando lo entregan en la bodega de la Coope-

rativa.

Como observamos en el anexo 2 el formulario de orden de compra
consta de un original y tres ccopias, que se utilizan asf: el origi
nal para el interesado ( proveedor) y las copias para trimite de p
y contabilidad.



Urez orcen de corrra para ser utilizadz debe ectar firmada por
¢l jefe de Contabilidac, el jefe de rroveedurfa ( Suminictros Ser~
[ b} (% By
vicios) y el Gerente.

el jefe de Suministros y Servicios,
sclicita por teléfonc a los proveedores una cctizacién de los artico:
ecu e on

cas ¢ ultadas mandan sus ofertas por egs-
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acuerao al morto de la conmrrz.

Una vez que se decide a cual enmrresa se le adjudica la compra,

se le nace saber por escrito.

Exister ccasionres er cue se le adjudica lz comrrez a dos o més
Trcveecorec; pcr ejexplo:
otizacién por un determinado
fTertas sucede gue una emrresa nos ofre
ce 1 mroducto a2 un precio muy dbuenrno, la caiidad es la indicada perc
¢l tiempo ds ertirece nc ncC conviene; Otirea emrresa noe olirece el nr
ducto ur nOco meyor gue lz anterior, la calidacd similar ¢ igual & 1=
del producto que nos ofrece la otra empresa, Dpero el tiempo de entr

ca es mucho menor y mis conveniente a nuesiras necesidades.

Ertonces se decide concecdir la adjudicacidbr. a las dos empresas,
es decir, compartir la adjudicacibén; asi: a la empresa que nos of
ce un precio mayor pero tiempo de entrega menor se le adjudica una
cantidad minima que cutra las necesicdades inmediatas; mientras que
a la empresa cue nos oifrece mejor precio, igual calidad, pero tiempo
de entrega mayor se le acdjudica el resto de la compra es decir 1la

rayor cantidad.

LA RECEPCION DE MATERTALES

Una vez que los articulos llegan a bodega de la Cooperativa, do:

0dilio, el jefe de bodega verifica que venga correctamente segin la
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coria de lz factura vy la adjudicacién u orden de compra, tanto las

alidga¢ y precios.
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ona un cocurento que se llama certi-

erizles ( Ver inexo 3) y aue sirve para darl
e a

Como podemos observar en el anexo 3 los fcrmularios ce Certirfi:

original para el interesa-

ragc, otre wara el tarjeterc

CCDIFICACION DE MATZRIALLS

La cooperativa lleva vara corirol deée materiales un tarjetero

de inventario permanenie; en el cual se usan tarjetas donde estd el

. -
i

nombre del artfculo ¥y sk unidad ( cada unc, kilo, metro, etc.), el
clcise de exiztercia que es e€i nimero gue distingue s cada articulo
otteniedc por el cordenamientc alfabidtico de los nombres ce los arti-

c
uero estdn lac entradas, salidas y existencias del articulo,
a 0

s clases, claro

1 ndmero del ar-

26-01 Repuestos
26-02 Fléctricos
26-03 Surirnistros

Para mayor comprensidn explicaré primero la clase 26-02 Eléctri-

Esta clase encierra todos los materiales gue se usan para la

construccidn y mantenimiernto de las lineas eléctricas.

Asi por ejemplo cuando se va a construir o reparar un tramo de
lfneas eléctricas en un determinado lugar el jefe de operaciédn y man

tenimiento ( Roberto Ugalde Soto), llena un documento llamado Regui=-
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sicidr de materiales, que en =i es una sclicitud de los materiales
gue necesita. ( Ver Anexo 5) De operac'én y mantenimiento pasan la
Recguisicidn al jefe de Bcaega ( Don 0dilio) quién una vez que verifi-
ce cééigos y canticdades, eniregza lcs materielcs 21 jefe de cuadrilla

(ST

On

R ek el -Narel - T n
1NGITeEUC 2n 1& red ile

.L)

Como vemos la Recuisicién consta de 1 original para Contabilidac
copias, 1 para tarjetiero, otra para vodega y otra para el solicita:
te y sirve para hacer las salidas de los materiales en el tarjetero
requisiciones lzs hacer gensralmente el derartamern*o de

" .

1 . . s . & 3
M emvrF Ar S e A T —~ar +amhy 2 Toe mitpRe
anienrinmientic, DpEero vamnclen Llags DPUElE hacer el dea

xJ

Debc aclaerar el materizl puede ser nuevo o usado, de la
siguiente fcrua: Nueve cuando se comprz z z2.sin proveedor. Usado,
en las ocasiones er oque ze reccje o levanta ( guite) un tramo de 1i-
rez eldcirica, de ahf se obtienen materiales gue pueden ser usados
oirza vez; © cuando algln matefféfeparado vara volver a usarse.

on el mismc cda:

c
gC rerc de materisl uszade vor medic de un certzificedc de recibo de

¢ega va a entregar un articulo usado, debe
yue ese material es uzado poniendo la pala

*»
én ¢
trza " uzazado" 21 lado del nombre del articulo,

Asi gue como vemos en esta clase tenemos dos tarieteros a saber
e rial nuevo ¥y otro de materiel usado. Cuandc se hacen lasz
szlidas debe ronerse especial atencidén a la requisicidn para ver si
viene algin matsrial usacdo ya que como vemos en el anexo 7, existen
dos tarjetas para el mismo articulo, con el mismo cbddigo pero una ec

de material usado; y asi no equivocarse al hacer la salida.

26-03 Suministros:

Como sabemos la Cooperativa construye sus propias lineas eléc-
tricas para la electrificacibén de la zona. Para ello mantiene §

cuadrillas de trabajadores que realizan las construcciones. Esos
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trabajadores nececsitan nerramientas la Cooyperativa se las wroporcic-
J X nrorx

na de la siguiente manera:
Existe un tarjsterc rara clase, con una tzrjeta para cada tipc
de herrarienta.

Las herramiertas entrar. zor rsdio de un Certilicadc de recibo
, couc yz se he exrlicadc. Cuandc un trabajadcr necesi-
ta una herrarmienta la solicita al jefe de la cuadrille, que a la vez

icita a operacidn y mantenimientc y ellos & suministros, es don-

e se llena Lz reguisicidn. Bsa requisicidn le dz salida a la herra-
mienta del tarjeterc de sumiristros ¥ entrade eunode herramientas
usadas. ©Ir eztas tarjetas se andoie también el nomeres del trabzjador
oue recibve la herraamientz ( Ver Anexe 8). Cada trabajador debe fir-
mar tantifn un vale por rréstamo de herramienta pcr cada una que ne-
cecite. ( Ver fLnexc ©). £&i rierde la herramierta debe pagarla y si

Q2
<
M
1-
(¢3)
0
}
()
Q.
M
&

Q
m

(]

[

- - Sy o~ fv ey NS 7 3 q - i = -
cor 1o0g vales contriizice, »Cr cuamdrilliess de lzge herrariertias que
~ e St =2 - ~ . ~ . ot th e R z N
cacs Travzjedlr Tlens en su Toder rere evitar las veérdicas
o 01 Revuzsios:e
Eoes) REDUESTEOS?
TNe? B o L. -
Zeta clase e forman 1os rezues

£0S necesarios rara lz reparacidn

SERVICIOS
Taller:

Cabe destacar el hechc de cue el departamentc cuenta con un
talles rroric dende se realizan las travajos de marntenimiento preven-

tivo y correctivo de los vehiculos con que cuenta la cooperativa.

Cuar:do un vehfculo recesita servicio el Jjefe de la cuadrilla o
el encargado del vehiculo, debe solicitar el jefe de Suministros y
Servicios, unz boleta como la gue vemos en el Anexo 10, rara presen-
tarla en el taller; como observamos la f8rmula consta de dos partes

la pequefia queda en el departamento y la grande es la que se lleva
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Tse boleta le vernite sclicitar cn ¢l tzller sascline o diese
*, . - .
~c bl ~ & 5 s £2 7w oA+ ¢ -
cezln scz el cago, aceite, engrase, filtros y sditivos, etc.
TV T et o s + 527 Aprerdtarevte Tl oayay nr ecortrol de racsto
Esa boletz permite al dengriazmerntc llevar un control de gastios

de los verfculecs en acelite, carclina o Jdiesel. MNensualmente se recco

-
o
)

Cd L4
ger. lac veletas del taller ¥ ce anctan serin el numerc de rlaca del
. 3 .- . S ~alo 3 )4 7
venhicule y c€e suxzn las cantidades pare sabsr Ic cue gastl cada vehi
~1;:1 v o ci *+ »ovi iy mporays moots wmoorc =aci) 1 ¢ trai
culo y &i rnececsita revisilrn norgus $astiz zucnC segurn el kilometraje
que tambiérn debe ancizrse cade vez cuc el vernfculc se presernte a ser

u & compra & Recope le gz
sclina y el diesel en carntidades para el usc de sus vekiculos. La

L9 A - -y~ + - S - - a " ~
carntidad =z corvrrar ce itcoma wrecisamente de lac surac menzuales de e=s

boletaz, <o ur. marcsrn ror les emercercias & imrrevistcos.
- o g B - - - - :
Ir. er Taller tantidn ze llevalr g cabc los trzbajos de enderezadc
N .~ . e ! - - - A ~+ 2
¥ pinture de los velhlcuico. Iste taller esta a ecarge de un jefe de
h’
NN
neCanilic.,.
™7 + e ol 3 T s~ 27 = B 3 -3 -~
Il cesertameric brivdez al Zeller el =ervicio de vigilancizs per-

Z1 devartamento tiene a 5Su cargo la bodega
donce se guerdan todogs los meterizles de

gc del Sr. Qdilic Monra C. jefe de bodega. 1a bodega esti distribu

da ver *ipc de articulos, vor ejemplo todes log dbomtillos juntos, le

aicladores todos juntos tamtién, etc. y dentrc de cada tipo por orde

R o]

de cdcico. ©Para facilitar laz localizacilén de lzs riezas dentro de
la bodega se utiliza cclocar ante cada articulo una tarjetita de lo-

calizacidn de existencias ( Ver Anexo 11), donde esté el cbdigo del
articulo y nombre.

Ctra funcidn cue realiza el departamento es llevar el reporte

diario de trabajo gue realizan los trabajadores del taller, la ofici

na y los de mantenimiento de planta, es decir, todos los que trabaje
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PRESUPTEZSTC DE' DEFPARTAMENTO DE
S

SUMINISTROSE Y SERVICIO

Se confecciona cde la siguiente manera: Se toman las tarjetas y
s¢ Va anotandC en uns hojisz de trabajc el nombtre del artfculc con su
se determine la exis

’ o -~
cldigec, luegc mes IO mes salidas de un ahoc
+ I - ! g 2 L
Tencie actual 7 el Zinimc =z nmantener el stock,.

pidern ¥y duran ciertc tlexnce vara llegar

e
ver lc oue s¢ azrege une cantidad vor eze concertc y asi tenemos la

~ 3 ey T - = K v Nl A= [A4 D
los rrecios, Tera ¢ gus se2 solicita a los difer
-3 ~ 1 ~ T = A s AN~ o
ur esiimado de lces rrecios aclarandcles que es vares confeccioner el
presupuestic,
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ONCLUSTCNES Y RECOMENDACIONES

RECOMENDACIOKES & L& EMPRESA:

onstar que la Cooperativa esti muy bién orgariza-
e is

d—

ros y Servicios no es la excepcidn.

om¢ tiener todo tipc de conitrol para llevar
2. cako sus trabzios ¢ ademds sxiste un ccntrol cruza-
u

o e
do corn el derartsmerto de Ccntabilidad, p
e (

ye lg tienen y estin ermpezando a trabajarla) 4si todo debe cuadrar
tanto ern suministros cozc en contabilidad.

0 aenticas uricamente vo le puse a una
usadc. Terc cougc vemos los cédigos y descrincicres son iguales, ¥y

ersona cue no tenga practica en el trabajo de

3

er. un desgcuido, O una
vasar salidas con las reguisiciones puede cometer un error al afectar
la tarjeta esquivocada, aungue en las requisiciones bien le anoten la
alabra " USADOM al lado del nombre del articulc. For lo cue me per-
mito sugerir que a2l material usado se le cambie el cddigo:; lo més
recomendable seria agregarle un digito al firnal del cédigo para evi=-
tar el irabajo de canmbiar todos los cb8digos en su totalidad.

Por ejemplo ahora son asi: 26-02-0030, cambiandolos seria asi:
26-02-0030-01 el némero final puede ser un ndmero tomado al azar,

4 . .
Gnicamente para separar lo nuevo de lo usado.

Otro caso es que las tarjetas como vemos llevan @nicamente el
nimero que identifica al arficulo( Ver Anexo 13) ¥y no el c8digo com-
pleto que seria lo correcto. Asi cualquier persona podrfa identifi-

car si un artfculo ( Tarjeta) pertenece a Repuestos, Eléctricos o

(3



Surinistros sin necesidad de preguntar, pcr ejempio en una auditoria,
inspeccidn o trabajadores nuevos de oficina.

As? también se vpodrfa usar un sclo tarjetero en vez de varios
tarjeteros vegquefos come se uiiliza ahora, lo gue rermitiria mayor
comodidad, pues lzc tarjetas se crdenarian por cddigo, ror ejesmrlo:

.

- 26=01-0000
26-02-0000
O(‘&

AN 1Y

4

( Wuevo)
C1( Usado)

denada numéricamente,

exnés, miz mis sinceras felicitaciones vor un departa -

. organizadcc.

=l podends claramentie apreciar todo 10 gue aprendemos

e, vuesto en la rraciices y saber azl zcmo podriamos reac-
ze situacionss pricticas y evaluar nuestrcs cconocimientos.



|
-
-3
[}

RECOMEZNDACIONES PAaTis Li CAZPIRA:

gdag dei progr 3 =

cas oue nos permitarn adguirir maycr experiencia y versatilidad. Tam-
tiér considerc que deben impariir materiss de acuerdo con las necesi-
dedesz d=l mercadc come: Inglés, Computecidn, Importacicnes ( como se
rezlizar vracticamente), y gue las asignaturacs scan enfocadas & nues-
tro sistema yues muchas de eilas sor enfocadac en sicstemas de ctros
velses como Estades Unidos o M&jicoc, jue no nos sirven a nosotros

( A1 menos muchas unidadecs diddcticas deberfan cambiarse o en todo
caso escoger lo gue de ellas nos sirva y adaptarlo) Estoy dd atuer-

do en comparar y conccer cbmo se rezlizan las funciones en otros pai-
¢

4]
¢
6]
Lol
(&)
H
Q.

iebem0s prepararncs para trabzjar en empresas gue comienzan
0 son poco sofisticadas.

. P4

Mi sugerencia es con el fin de que el alumno dé una buena ima-
gen en la empresa donde realice la préictica o llegue a trabajar.
Esto seria un prestigio para la Universidad Estatal a Distancia y

nos permitiria competir con egresados de otras universidades.
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TA CCMITE CONSEJO COMITE
RaAL 2DUCCICN AaMINISTRAC. . VIGILANCIA

GERENCTIA

|
ASESORIA
TECNICA.
S j SECCICN DEPART AMENTO SECCION | DEPARTAMENTO
DaD | ZDUCACION SUMINISTROS Y S PERSONAL. | DPERAC.Y MANTEN.
it N | [ . 3
TESORE CONSTRUC MANTENT |
aIA. CICON MIZNTO. I
; | E—— |
— 1 | I ;-—l'——'
FACTURA ] TOPOGRA ESTUDIO |
cIiCR 1= MiNTEN. LOrQG PROYZC—
I=CTURA PLANTA DIBUJO. . [ros. 1
|
GUARDAS '
k3 TLANTA



Orden de Compra Loc
Cooperativa de Electrificacion Rural de San Carlos R. L.

Telélono 46-06 66 Apartsdo 38- NO 6264
A
Facha Cuenta No....
SIrvaBE  SUMINIBIT
Por cusnta de este Cooperativa lo sigulante: tmp Hidasol
Cantided Untd. DESCRIPCION l Precto I Valor |
| ]
|
I

TOTAL @
FIHMA APROBADO REFRENDADO

OFICIAL DE PROVEBDURIA CONTADURIA QERENCIA

Al hacer entraga de los arliculos dsbe exigirse: El “‘Cartificado ds Recibo’ de la Bodega correspondients y pres.,
ORIGINAL facturas en duplicedo (Urtginal y Copis), las cuales dcbs,n sar lguales en cantidedes y pracio nsto s que ss refisre

INTERESADO orden, las facturas deben tener enotado el nomero de la orden de compra que las cubre, la cual no tendrd valid®
presenta borrones o techaduras. ESTE DOCUMENTO NU ES NEGOCIABLE.

OriClal DE PROVERDURIA CONTADURIA " GBRBENCIA

Al hacer antrega de los articulos debe exigirse: El 'Certificado de Aectbo’ ds le Bodsga cerrespondiente y pres
TRAMITE incturu an duplicedo (Origtnsl y Copia), las cuales deben ser igusias sn cantidedas y pracio neto a que ss refiar
orden, las facturas dsbsm laner anotado el ndmero de la orden de compra qua las cubrs, la cual ns tendré valt

PAGO prepenta horrones o tachaduras. ESTE DOCUMENTO NU ES NEGOCIABLE.

eI — ALLIUMADY UL MR NLY

)

OVICIAL DE PROVARDURIA CONTADURIA GERENCLA

Al hacar sntrega da los articulos debe sxigirss: El “‘Certificado ds Ractbo” de la Bodega corraspondlente y pre

Contabllldad facturas en duplicado (Original y Copta), las cuales debsn ser iguslss en cantidades y pracio peto a que se refis
srden, las facturas dabas Wnsr anotade sl ndmero de la orden de compra qus las cubra, la cual no tendrd val
prassnts borrones o tacheduras. ESTE DOCUMENTD NO ES NEGOCIABLE.

o e g B 5 > VY, i

5
v~

A TP, e

Ty

i

. GRRENCIA ', .‘"\

QONTADURIA

dsbe sxigirse: El “Certificado de ‘Recibo” da la Bouu“‘umunndunu ¥ pre
ina y Copia), las cuales ser igusias sn cantidadas y pragie 5eto & que-se refte
snotede el u-u-h udn u mpn que las euhn‘:‘.“. no tendrd m




Imp. Hidasol 6062
ALMACEN

CUENTA

VENDEDOR

Fecha (0Ofa mes afio)

FACTURAS

04549

Cooperativa de Electrificacion Rural de San Carles R. L.

CERTIFICADO RECIBO DE MATERIALES

PARA USAR EN SOLICITUD DEPEND. | N Solic. Proveedor | Orden de Compra Sobre Importac. | Traspaso Bodega
CANTIDAD | UNIDAD NOMBRE DEL ARTICULO Y NUMERO DE PIEZA Co0IS0 VALOR
’ B o o Ztase | S | Articulo FACTURA
Confeccion Certificadn| Mercaderin Revisada ’ Recibids en celda l Aprobaco TOTALES €
INTERESADDO
I
Confeccion Certificado| Mercaderia Revisada Rectbids en celda ‘ Aprobado TOTALES ¢
PAGO
L |
Rectbida en celda TOTALES ¢ |

Confeccton Curlmcadol Mercaderia Bavisade

IAprnbldo
TARJETERDO




NOMBRE DEL ARTICULO

Unidad

Cédigo de existencia

Fecha

Documento
Nimero

Proveedor o
Solicitante

ENTRADAS

SALIDAS

EXISTENCIA

Cantidad

Importe

Cantidad

Importe

Cantidad

P. Unitarid Importe

Imp. San Carlos, 46-1930

COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L.
CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN ALMACENES

NOMBRE DEL ARTICULO

Unidad

Cédigo de Existencia



NC Y GRS S . RIMBRLEIN

COOPERATIVA DE ELECTRIFIGAGION RURAL T r——

|

,,,,,,, . L__W“”_m“”_”_w___‘__j DE SAN GARLOS
| NO 20697
|

NOMPRE DEI, SOLI7CITANTE

~ REQUISICION 4 TANTOS

PARA USAR FN ORDEAN DE COMPRA

S , ____toDbiGo ___DESPACHO Precio PRECIO
CURNTAR § AFECTAR NOMBRE DEL ARTICULO Y No DE PIEZA Sub . Utitiast T L
(lase Claqn Articulo f.nnhr‘ﬂz;d Unidad nitario 0TA
| I
: ! |
| |
i i !
ROCICITANTE N ‘ A}‘R')HAIW;.““_ i P y—hhvw-(::r[_RA (;) o Viv - ;;:l;:i_l;b TIRA ;;; PR l-','.“;); A;\'(JTAAIZ:;;-_‘ T .
| 5 Total G
! f e
1mp Hidasol bq!), ((,»\u \'\‘H BB §)
“eouerrare 0 assemime RRTIRAGO ' | ¥kcia BETIRADO | PRE-I08 ANOTADOS Total ¢ ’ ‘
1mp. Hidasol 6901 TARJETERO
- 3 = : 2 ! . . . i " I
SOLICITANTE ~ -~ i - APROBADO - RETIRALO - \...FECHA RETIRADO PRECIOS ANOTADOS
Iy Sichde 7 - ) it 3 o8 e, : . i ) b :
. .‘ € -4 gy, Q 7
¥ A Tk ,
. L IS4 T ) s i T
L £ ."-. .,\ "_—4"-‘ :“- e, S i i o . i R ’ " Ay, i5s 15w
Jtnqu ﬂllﬂ‘linl;},ﬁﬁﬂt , : i “‘3““ s Warres e '?’*’” '*}"‘:‘-’*i‘ i Alag s ? perkh e ool ERRR ol (R !3
R, o R i - : S ol ! i ! 15
SOLICITANTE APROBADO RRBTIRA DO FECHA RETIRADO PRECIOS ANOTADOS Total ‘ l




e N2 04530
Imp. Hidasol 6062
ALMACEN CUENTA Fecha (Dia mes afio) . e ..
Sialiag Guessd ul 7-10-86 Cooperativa de Electrificacion Rurjl de San Carlos R. L.

VENDEDOR Retiro noh157
material Usado

FACTURAS

CERTIFICADO RECIBO DE MATERIALES

PABRA USAR EN

SOLICITUD DEPEND. | N9 Solic. Praveedor | Orden de Compra Sebre [mportac.

Traspaso Bodega

Coopelesca Rl.

CANTIDAD [UNIDAD NOMBRE DEL ARTICULO Y NUMERO DE PIEZA e

CODIGO

VALDR

Elase | Articulo

Tlase

FACTURA

=1=_ | c/ue | Transformador de 10 KVA. nQ1083

26 |02 | 2770

<

<UL~

Confeccton Certificado| Mercaderia Ravisada

lourdes C.R. . : /

| 7
Recibida en celda ‘ Aprobado’ MALES t
P .\\, :; :\.,r e
! - - K A L M A

CEN



NOMBRE DEL ARTICULO I Unidad l

Cédigo dd cxiste:

}‘F;m Pocymcnlo Proveedor o ENTRADAS SALIDAS DAXIB e s
L Nuimero Solicitante Cantidad Importe Cantidad Importe Cantidad | P. Unitari Im
20-5-5¢[ ) 924 ) SS9 £
2-5-8¢ | p4r349Noyecae BIDY Y 5 9¢
19586 11g 978 ol S 94
9[-S 80| 999/ 2 592
41-586| 1999/ <) S 90
20-S-8l2 0009 i SEp
6586 )44¢ 3 - | Sy
2-S-§W/9¢¢ 3 /0 Sed
9, s8| /14,484 /0 S S </l
9/ s 5 /9744 i 553
34-S 84 2poli 3 <<
-S-3bi2 b 454 < SY%¢
48-s_80|260/ 9 q S35
AY.s 86l oon (& / 536
3-6-5( 20033 5 5 3.3
9-6-8¢ 9004 S| ) 5 39
4-6-86 oo« S| / S 1 R —
Imp. San Carlos, 46-1930 COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L R
; CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN' ALMACENES '
. NOMBRE DEL ARTICULO ‘ Unidad Cédigo de Existe
- _ N
- e
AISLAUQR.  DE CARRUCHA NQ 3 ~ c/u 0030
NOMBRE DEL ARTICULO e/ Unidad Codigo de Exis
© pecna |Documentd  Proveador o ENTRADAS uﬂAl IDAS EXISTENCIA
Numaro Splicitante Cantidad Imporie Caniidad Importe Centidad | P. Unitario _n
I3RS [45E | _Vieng, [ I _
o295 | /4HA2 2. L&
137285 |2 ¥.5¢. / L&
12(2-85 | (442 / L3
B2LS |430F 7 (O
342-85|%308 2 12,
R3/X-B209 / 1.3
R&f;l-?s 4LA/0 3 yA’%)
298 |/948/ _< 12 -
N3/ F4656/6 i / i3
15124 S322 / [«
14329 Z 20
- %333 oZ ool
7559 + 1S i
E 196459 : 2 132, —
3 GIOM3N! | 4. _
v I { - S
np. Hidasol 5663 ;

MBAE DEL ARTICULD




] S B T
ﬁiwﬂ d( 3 M&flfo) | C"/u. {350
NOMBRE DEL ARTICULO | Unidsd Codjgo de Existencia
Fecha |0ccumento|  Proveedor o ENTRADAS SALIDAS EXISTENCIA
Nimero Solicitante Cantidad Importe Cantided Importe Cantidad | P. Unitario Importe
/3B 148 g | Ecovens Kopuf L i S .
23 GBNETIS | ey z ohrioye ; %
Q-9-56 /6208 | A miw viu.on ! 3
29--%8Iny2 @, Joxge Bxturomy 10 /3
16-12-25 192066 |edoar heur €. / /2
[v-ra:zs’_lﬁ.zﬁ AlUoro m”i? ! [/
= jﬁi&!ﬁ&‘g# ag { 1O
3-R-FS|TNU 10
2)-2-6|192% J} 9
3-3-8¢ 119804 A)usvo Hrias\V I 8
o-9-8115602 | alevonde Plon i, / 7
: ;'.,5—‘.“"'?;' JEETT Jean  deaas |- LY / ¢
15-5-8¢| 196§ 34 beidr Lo as j i S
Fb5C 1955 Carlestiioic / Y
(2-80| Fow 1\ williveg - 12 de1 / k)
T-9-%0 J9L0Te Kb dongalds s f 2
1=9 -%0! 04498100023 S A, L% . __ - 20 -
Imp. Hidasol 5345 ) COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L.
. CONTRGL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN ALMACENES
B Unided

NOMBRE DEL ARTICULD

-

Codigo de Existencia



COOPELESCA R L

Teléfono 46-04-3%  Apdc. 38
Ciudad Quesadga, S (.,

15078

Fecha:_

Vehiculo Placa:

ORDEN DE SERVICIOS
Sres.

Sirvase Suministrar:
Gasolina

Diesel

Aceite Motor

COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN GARLOS

Ne 15078

COOPELESCA R.L.

Teléfono 46-04.38 Apdo. 38
Ciudad Quesada. San Carlos

ORDEN DE SERVICIOS
Sres.

Sirvase Suministrer:

Gasolina
Diesel
Aceite Motor

Aceite Transmision

F

Aceite Transmision “ngrase
E Filtros

ngrase
Filtros Aditivos
Aditivos

Vehiculo Placa Facha
NOTA: Coopslesca B. L., no es responsable de retiros
fuera de esta orden. Adjuntar esta orden 8 la factura
Solicitante original firmada

Atentamente

COOPELESCA R. L.

Atentaments:

COOPELESCA R L.



NUMERO I PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBHE

CANTIDAD NOMBHE DE LA HERRAMIENTA

CO0IGO
DEPENDENCIA QUE LA VA USAR

FECHA
RESPONSABLE DEL VALE (FIRMA) APROBADO FIAMA REGISTRADA
OBSEHVACIONES

Cooperativa de Electriflcaclon Rural de Szn Carlos, R. L.
Ne 4370

VALE POR PRESTAMOS DE HERRAMIENTAS
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COOPELLCSCA R.L,

REPORTE OIARIC DE TRASAJC

FECHA: 8 a3 x DORE s
DRDEN OF TRABAJO NO : // ,/ / // /// //
’ /
PROYECTO Ne : R // ///
LUGAR : / / / / /
: /
/ 1
.I ]
~ DESCRIPCION DEL TRABAIJD : ' HORAS MONTAJE
l 1 ¥
. |
] r
|
@ =
— - — Rc it e e N AR Mo SN SR s R
e ‘ . _ e A : . : ‘ it . o 3
gl‘ = - - " i "t ol o i) L ,_./. ___.J_.LJJ—Lh.—h-Mﬂl—J-—“~J-"“‘$L
H HOSPTEETETS I N Rl A I NP OR SR MR S IR ORI Y LASIC R vy S B0 E ]
TOTAL HDTAS LABNRADAS @ -

REPORTADD PUR : REVISALO POR - APOMRBADS POR ¢

| o



~LISLADORES DE 3 Ce.u. 0030 .

NOMBRE DEL ARTICULO Unidad Cédigo de
::;- Documento|  Proveedor o ENTRADAS SALIDAS FEXISTENC
Nimero Solicitante Cantidad Importe Cantidad Importe Cantidad | P. Unitari

20-5-56| ) 9 9244 ] S & i
20-S5-8¢ p 4349 Proyemv BIDY 48 9 9¢ i
19-58¢ 115978 2 S 94

o/-S8G| (995/ 4 Sd2 |
4 1-S-86| 1G99/ & S 90

29-S-8|2 0003 v i S&p
26-S-86|)49¢.3 ¥ STy

2. S-56199¢ 3 /0 Sed )
9, 58| /94 5 /0 S S« |
9/s U /9794 / S5 =

4-S8U Dpoil e s D

/Q-S-8bl7 & 7 54 < S7¢
g8-s-80]200: 4 9 537
av.s-86laoni & / 536

3-6-5( 20033 3 5 =23

19-¢-8¢ |900uS i S 32 J
9.6-86 1200«S / -4 N . |

'Imp. San Carlos, 46-1930 COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L.
' CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN ALMACENES

A

{
1
1
1
!
i

| NOMBRE DEL ARTICULO l Unidad Cédigo
e -
4
i AYISLADOR_DE CARRUCHA Ne 3 - c/u l 00320
L NOMBRE DEL ARTICULO Deadn Untdad | Cédig
; Necumentdl  Praveader o ENTRADAS SALIDAS _ EXISTE
FeEiA Numero Splicitante Cantidad Importe Cantidad Importe Cantidad | P. Unitario
(SRS HYSE]_viene, / /3 _
104285 | [4432 _ 3 15
13/2-85 |12 45¥. / / &
J2-(2-8S | (9442 / J-2
123/ 2-ES5 |430F F (O
R12-85| %308 2 12,
=209 / / 2
S| £3/0 3 /
1948/ _ 4 1.
/ i3
/ /<«
[z 20 -
o7 oZe2
* L5
2 1=,
{«.
[ 3.









