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Il:FORK!\CION GEl(SP.J.L 

N0�5HE: Coop. Elect. Pural de San Carlos R.L. 

COOP::::LESCA R.L. 
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A?DC.: 38 

DE?AP.TA!-::!:J:To DOI�DE SE R:2ALIZ0 U Pr:ACTICA: 

SuEinistro� y Servicios 
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1 - GZNERALI DA DES DE LA �EPRES.A: 

Ers-ve Resefü::.: 
En el Año 1964, un 6rupo de sancarlcños, concientes de la gran 

r.ecesidad quE existía en el car.tó de Sar. Carlos de lJevar energía 

eléctrica a las comur.idades alejadas, pues en ese entonces solo 

Ciudad Quesada dis�rutaba del fluído eléctrico y pensando en el fu­

turo de esta pr6spera zon&, dispusieron solucionar este problema y 

planear algo en grar.de, co� la participación . ayuda de todos, por 

intereses colliunes. 

De esta ma.nera y una vez analizados los asrectos técnicos, so­

cial es y económicos de la zona, estos hombres con toda su esperanza, 

fe y energía, lucharon por convertir en realidad sus deseos y crear 

ur.a Cooperativa de Electrificación Rur&l en Sar. Carlos. 

Con la ayuda y participación de: Banco Naciona: de Costa Rica 

y su Departanento de Cooperativas, la Agencia Internacional para 

el �esarrollo (A.I.D.), el Instituto Costarricense de Electricidad 

(I.C.Z.) y algunas otras Instituciones locales como: La Cámara Junic 

el Club de Leones y la �unicipalidad de San Carlos; y despufs de un 

procéso de organización, fueron convocados los asociados por el 

Conit� Central, el cual había sido nombrado el 9 de setie�bre de 

1964 y que estaba integrado por los señores: 
. 

Freddy Arroyo Ramírez, José Ramón Castro Madrigal, Rodrigo Aguilar 

Salazar, Danilo Vega Rojas, Enélcido Marín Araya, Eladio Herrera 

Solís, �éctor Ulate Fernández, Sergio Corrales Blanco, Jorge Kooper 

Cruz, y Virgilio Ugalde Rodríguez. 

De esta manera, el 2Li. de enero de 1965 se fundó C00PELESCA R.L.

contando en ese entonces con un capital de t 43.000.00 y 365 aso­

ciados. 

El pr�mer Cpnsejo de Administraci6n estuvo integrado por los señores: 

Ing. Roberto Siles Fuentes, Jos� Rafael Rojas Kooper, Ing. Jorge 

Luis Maroto Casorla, Adrián Rojas Zamora, Bladimir Arroyo Quesada, 

Pro . Bolívar Cruz Brenes, Eladio Herrera Salís e Isidro Sánchez B. 
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Después de que los trabajadores abrieron la tierra, clavaron 

los postes y te�dieron las líneas, en junio de 1969 la cooperativa 

empez6 a su�inistrar el servicio dE enerría eléctrica, no solo al 

cantón de San Carlos, sino que también lo ha hecho a algunos distri­

tos y caseríos de los cantones vecinos de la frovincias de Alajuela 

y 5credia, e�tre ellos: 

Ciudac Quesaia, Palmera, Aguas Zarcas, Pital, Venecia, Florencia, La 

Tigra, Buena Vista, La Fortuna, Cutris, Pocosol y Vonterrey del 

cant6n de San Carlos. 

Río Cuarto ñel Cantón de Grecia. 

Los Angeles, San Isidro y Colonia TrinidRd del cantón de San Ramón. 

La Virgen y Puerto Viejo del cantón de Sarapiquí de la provincia de 

1-ieredia. 

San �iguel, Ujarrls y Cariblanco del cantón central de Alajuela. 

C�imurria y ?ocosol del cantón de Los Chiles. 

Cabe destacar, que de no habei sido por 2.a fe y la con:ia.riza de 

peeblo en la formación de esta Cooperativa, quizás nunca la mayoría 

de las comunidades 1ue hoy disfruta� de esta fuente de progreso, hu­

bieran llegado a poseer la energía eléctrica como sucede en otras 

zonas rurales del país y esto debido en gra� �arte, a que ni la e�pr 

sa p�blica, la par�icular o las municipalidades, podían llevar co­

rriente eléctrica a estas comunidades tan apartadas de los centros 

de población, pues su costo era muy elevado. 

Durante años, la. mayoría de habitantes de la Región Huetar Nort 

vivió sin electricidad, pero con la creación de la Cooperativa, de­

cidió dis:rutar de sus beneficios y ahora solo queda el recuerdo de 

cuando la luz de una d�bil llama iluminaba la noche. 

Actualmente C00PELESCA R.L. está formada por 12.200 asociados 

con 13.500 servicios conectados. Un capital contable de t121.865.65 

Una red de líneas de distribución de 1.200 kilómetros y 64 trabaja­

dores, en su mayoría especializados. 

El propósito principal de la Cooperativa, es el de estimular el 

desarrollo social, económico, cultural y en general, contribuir a 

alcanzar más altos niveles de vida dentro de su área de servicio, ya 
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que la enersía elfctrica, �is que irrpulso, da avance a estas zonas 

por la ca��idad de a:licaciones q�e esta tiene. Con la llegada de 

la ener6ía eléclric&, San Carlos se ha convertido er. la principal 

zona _echera óel p&Ís, donde diaria�ente se industrializan mis de 

3JC:·. OCC· ·::)o� sl::'..as de es-::e li c; u ido, et la :;:lan ta }:.'rocesadora ubicada 

er. lE zen&. 

Er. e: frra industrial, la maqainaria ha elevado la productivid 

de los habitantes y :;:·or consiguiente sus salarios, l-:oy día, la co­

rriente slfc-::rica ie la c�operativa mueve grand�s motores en im-

portantes co��lejos industriales: aserraderos, incenios, plantas 

�rscesadoras, fioricas y talleres, po�que l& electricidad ha traído 

fuerza renovadora, que abre oportunidad de tra�ajo y a la vez esti­

mula la creación de otras empresas, como son la artesanal y la pe -

quefla i�dust�ia hogarefi&. 

�� e: cas?0 de la salud, el deseo de ��e�e�ir las enfer�edades 

se h& i�te�si:icado y �or :oda la zcna existen ce�:ros óe salud, 

srac�aE a qu� ahora se puede� usar �odernos equipos que :uncionan 

CCL eles:riciiad, a�í :oreo mantene� medica�e�-o en refr�geraci6n. 

�a elec��icidac �& sidc ta�biér- el �ri�cipal factor de desa-

rro:lo de� tu�ismc y �o� �edio de ella ha� surgido establecimientos 

que c:recen cayeres comodidades a los turistas que día a día visita 

esta bella y atractiva regi6n. 

El sisteLla educacional se ha bene:iciado con la energía y se 

han abierto nuevas oportu�idades a los hacitantes, al poder estudia 

en escuelas y colegios después de sus labores diarias. 

Actual�ente, la Cooperativa suministra electricidad a 150 es­

cuelas, 11 colegios y 2 Instituciones de grado superior: La Univer 

sidad Estatal a Distancia y el Instotuto Tecnol6gico. 

Nuevos edificios, modernas casas e importantes industrias per­

mite establecer la electricidad en la zona rural. Asimismo, las 

cosas en el hogar se facilitan con la operación de utensilios eléc 

trices. Por otra parte, las obras de infraestructura que la energ 

trajo a la región, contin&an creciendo al ritmo establecido por el 
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progreso que trae consigo la energía que distribuye COOPELESCA R.L.
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2- ORGAEIZACI OI: DE LA EHPRESA:

Cada afio en Asamblea General de Asociados se elige un Consejo 

Administrativo, una Jur:ta A'rbit:::-al, un Comité de Educación y un Co­

�it� de Vigilancia. 

El Consejo de Ad.ministración nombra un 0erente para que adminis­

tre la Cooperativa y cuenta con la ayuda del Dpto. de asesoría técni-

ca. 

Luego la Cooperativa esti divi�ida por departamentos que depen­

den ciel gerente. ( Ver Anexo 1) 

Lo que facilita la administración, evita la dualidad de funcio­

nes y la duplicación de esfuerzos, permitiendo una total comprensión 

por parte del personal de las exigencias y responsabilidades de sus 

puestos. 

3- A8:'J1Jli)ADES '! TRA3hJOS :2EALIZP.DOS:

El Departa.':lento de Suministros y Servicios de la Cooperativa 

está tan bien organizado que puedo decir qus n�i :participación fue 

poca, �:-incipalmente observando como se realizan las actividades en 

un departaffi ente de es�e tipo y comprobar 

sobre la materia. 

En el departamento trabajan: 

, . 
asi rr.is conocimientos 

El jefe del departamento, Sr. Jorge Dalay Rodríguez Castillo, el 

jefe de Bodega, Sr. Odilio :Morera Carvajal y la seretaria, Srta. 

Yenory Fernández Peraza. 

El Departamento tiene a su disposición muchos medios de control 

para llevar a cabo sus labores de la mejor forma, algunos de ellos 

son: formularios para control de entradas y salida de materiales a 

saber ce�tificados y requisiciones, otro para compra de artículos: 

orden de compra local. Así como también tarjeteros de inventario 
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permanente de Eateriales. 

cm1;0 s=: R:2.AT IZt.i•: LP.S co:::PRAS? 

Existe u.r. límite de comr::ras sesún el cual, se necesita deter:ni· 

' t . . ' " . 1 
' 

naaa au orizacion para rsa�izar as, ae sig�iente �anera: 

" 
, . 

Co:::ipras por un r;;on:.c !reno:::· él. los "p 5C.0D0.oo requieren unica -

mente la. auto:cizac.:i..Ón del je:e ciel departamento de Sur:rinistros y 

Servicios, o sea que �l toma l& decisión de, c�ando, a qui�n y el 

por�ue de la compra. 

Compras por un monto mayor a los t 50.000.oo deben consultarse 

can la gerencia. Y coEpras por 80n�cs �ayeres a t 500.000.oo deben 

so�eterse a consulta y a;robaci6n del Consejo Administrativo; pero 

todas la cc�pras deben ser del conocimiento del gerente por eso fi: 

ma las ordenes de c□Epra. 

- Compras Locales:

En las compras locales, el jefe del departamento, solicita te 

lef6nicamente o personalmente a las diferentes empresas que provee: 

el artículo requerido una cotización para determinar donde es mas 

favorable hacer la compra, tomando en cuenta el precio y la calidad 

del artículo. 

Una vez decidido donde se va a realizar, se llena un formular: 

de orden de corrpra ( Ver Anexo 2), para presentarlo a la hora de 

retirar el producto, o cuando lo entregan en la bodega de la Coope­

rativa. 

Como observamos en el anexo 2 el formulario de orden de compra 

consta de un original y tres copias, que se utilizan así: el origi 

nal para el interesado ( proveedor) y las copias para trámite de p, 

y contabilidad. 
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Una orden de cocpra para ser utilizada debe estar fir�ada por 

el jefe de Contabilidad, el jefe de rroveeduría ( Surr.inistros y Ser-

- Compras Externas:

Para este tipo de compras el jefe de Sumi�istros y Servicios, 

solicita yor teléfono a los proveedores una cotización de los artícu• 

loe requeridos. Las eEpresas consultadas mandan sus ofertas por es­

crito. Cu ar.do dichas o fer-sa.s llegan a manos e.el je fe del departa-

mente son ar. ééliza.da.s y ta:: to el precio con,o la calidad y el tiempo 

de entrega, por las personas �ndicadas co�o y2 lo hemos dicho de 

acuerdo al monto de la corr.pra. 

Una vez que se decide a cual empresa se le adjudica la compra,

se le hace saber por escrito. 

Exister: ocasior-es er, cuE: se le adjudica la com::r2_ a dos o más 

;reveedores; por eje�plo: 

Se solicita a varios provee¿ores una cotización por un determinado 

producto y cuando llegan las ofertas sucede que una eEpresa nos ofre· 

�e el producto a un precio muy bueno, la calidad es la indicada pero 

el tie�po de e�tre;a no ne� cc�viene; o�ra e�nresa nos ofrece el pr1 

dueto u� poco mayor que la anterior, la calidad similar o igual a b 

oel producto que nos ofrece la otra empresa, pero el tierrpo de entr, 

ga es �ucho □enor y más conveniente a nuestras necesidades. 

Entonces se decide concedir la adjudicación a las dos e�presas, 

es decir, compartir la adjudicación; así: a la empresa que nos ofr1 

ce un precio mayor pero tiempo de entrega menor se le adjudica una 

car.tidad mínima que cubra las necesidades inmediatas; mientras que 

a la empresa que nos ofrece mejor precio, igual calidad, pero tiempo 

de entrega mayor se le adjudica el resto de la compra es decir la 

mayor cantidad. 

LA RECEPCION DE MATERIALES 

Una vez que los artículos llegan a bodega de la Cooperativa, do1 

Odilio, el jefe de bodega veri.fica que venga correctamente según la 
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copia de la factura y la adjudicaci6n u orden de compra, tanto las 

car. tidao.es como calidad y p::·ecios. 

Luego ss procede 2 codificarla de acuerdo a los codigos usados 

er: la 8ooI')era.'::iva y se confecciona un ciocu::;ento quE' se llama certi­

ficado de reci�o de materiales ( Ver Anexo 3) y aue sirve para darl 1 

eLtradé a los artículos er. el tarjetero. 

Co�o podemos observar en el anexo 3 los formularios de Certifi· 

cado de recibo de �atcriales ccnsta de original para el interesa-

d�, y treE copias, una para trámite de pago, o�ra vara el tarjetero 

y la �ltim& para el alnac6n ( Bodega) 

CODIFICACION DE MATERIALES 

La cooperativa lleva para co1-trol de materiales un tarjetero 

de in ven ".:ario permanente; en el cual se usare tarjetas donde está. el 

nombre del artÍcL��o y su unió.ad ( c2.da uno, l:ilo, :-.1et:::-o, etc.), el 

c5diro de e��stencia que es el n5mero que distingue a cada artículo 

obtenido por e� ordenanien�o a�fabético de los nombres de los artí­

culos, luego estfn las entradas, salidas y existencias del artículo 1 

fecha y núuero ciel docu::ne�to proveedo:::- o solici-

tanteec caaa �ovi�ie�to ( Ver Anexo 4). 

La codificaci6n de los artículos se hace en tres clases, claro 

que en cada tarjeta no aparece todo el c6digo sólo el número del ar­

tículo; pero que podemos describir así: 

26-01

26-02

26-03

Rept1estos 

Eléctricos 

Sur-1inistros 

Para �ayor comprensión explicaré primero la clase 26-02 Eléctri-

Esta clase encierra todos los materiales que se usan para la 

construcción y mantenimiento de las líneas eléctricas. 

Así por ejemplo cuando se va a construir o reparar un tramo de 

líneas eléctricas en un determinado lugar el jefe de operaci6n y man 

tenimiento ( Roberto Ugalde Soto), llena un documento llamado Requi-
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sici6n de materiales, que en sí es una solicitud de los �ateriales 

que necesita. ( Ver Ane:rn 5) De o�err,ción y mar_ tenimien to pasan la 

Requisici6n al jefe de Boóesa ( Don Odilio) qui�n una vez que verifi· 

ca c6digos y cantidades, entrc;a los materiales al jefe de cuadrilla 

indic&do en la requisición. 

Como vemos la Req�isici6n consta de 1 original para Contabilidac 

3 copias, 1 para tarjetero, otra para bodega y otra para el solicita1 

te y sirve para hacer las salidas de los materiales en el tarjetero 

Estas requisiciones las hacen generalmen�e el departamen�o de 

to de Su:llinis:ros y Serv-:i..c.Los cuando .son de: 

- Material Usado:

hacer el 

Debo aclarar que el material puede ser nuevo o usado, de la 

si6uiec::e fcrma: Nuevo c11ando se cor:i;ra a a.2-gún proveedor. Usado, 

en las ocasi�nes en que se recoje o levanta ( quita) un tramo de lí­

nea elfctrica, de ah! se obtienen materiales que pueden ser usados 

otra vez; o cuando algún es reparado para volver a usarse. 

Estc,2 ·�a�eri"_les entran a. u,_ ta!'· Jet ero a::_:iarte co:r.. el mismo códi 

go pero de �aterial usado por �edic de un cer�i[icado de recibo de 

Cua�do el jefe de bodsg& va a entregar un artículo usado, debe 

aclarar en la requisición que ese material es u2ado poniendo la pala 

bra II usado" al lado o.el norr.bre del artículo. 

Así q U€· cono ve�os en esta clase tsnemos dos tarjeteros a saber 

uno de materia:'._ nuevo y otro de material usado. Cuando se hacen las 

salidas debe ponerse eapecial atención a la requisición para ver si 

viene algún material u�;ado ya que como vemos en el anexo 7, existen 

dos tarjetas para el mismo artículo, con el mismo código pero una es 

de rraterial usado; y así no equivocarse al hacer la salida. 

26-03 Suministros:

Como sabemos la Cooperativa construye sus propias líneas eléc­

tricas para la electri.ficación de la zona. Para ello mantiene.§. 

cuadrillas de trabajadores que realizan las construcciones. Esos 
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trabajadores necesitan herran:ientas y la Cooperativa se las proporcio­

na de la siguisnte manera: 

Existe un tarjetero 

de herrar:ienta. 

para clase, con una t�rjeta para cada tipo 

Las herramientas entraL por �edio de un Certi�icado de recibo 

cie :Tiateri2..::..es, co:-no ·,;'a. se ha explicado. Cuando un trabajadcr necesi­

ta una herramienta la solicita al jefe de la cuadrilla, que a la vez 

l r, o. solicita a operaci�n y mantenimiento y ellos a su�inistros, es don-

cic se �lena la reqaisici6n. Esa requisici6n le da salida a la herra­

�ienta del tarjetero de su�i�istroa y entrada a ULO de herramientas 

usadas. E� eEtas tarjetae 3e anota tambi�n el �o�bre del trabajador 

que recibe la herramienta ( Ver Anexo 8). Cada trabajador debe fir­

mar tar.1cién un vale por r,réstamo o.e herramienta por- cada una que ne­

�esi te. ( Ver !-.nexo 9). Si pierde la herrariier:t.s. debe pagarla y si 

la ro�pe �uédc �reser.tar �as partes que le queden d€ ell& para soli­

citar u�a nueva, e�toncee se le hace un nuevo vale( se des�echa el 

•isja). Cada cier�o tie�po sl je�e de bodesa realiza un2 revisi6n

cor-: los ,,. ,.... 1 e:-­
., a ..... �,._, fÍzicc, por cuadrillas de las herra�ientas 

caca �rab&jadcr �ien� e� su �oder para evitar las p6rdidas 

que 

Esta clase la for□an los repuestos necesarios para la reparaci6n 

de los vehiculos de la cooperativa. 

SERVICIOS 

Taller: 

Cabe destacar el hecho de aue el departamento cuenta con un 

talles propio donde se realizan las trabajos de rria�tenimiento preven­

tivo y correctivo de los vehículos con que cuenta la cooperativa. 

Cuando un vehículo necesita servicio el jefe de la cuadrilla o 

el encargado del vehículo, debe solicitar el jefe de Suministros y 

Servicios, una boleta como la  que vemos en el Anexo 10, para presen­

tarla en el taller; como observamos la fórmula consta de dos partes 

la pequeña queda en el departamento y la grande es la que se lleva
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al taller. 

Esa bolei:a le �er�i�e solicitar en el t&ller casclino o diesel 

según sse el c&so, 

de los vet�culos en acei�e, Gc20::.r..� o diesel. �ensualmente se reco 

ger. lo'.:' bole-:as del taller y .se ar.otar. secd.r.. el ::::Ú;:1ero de :;,laca del 

vetículo y se su�&n las car.tidades para saber le que gast6 cada vehí 

culo y si necesita revisi6r. porqus ;ast2 �uchc sesúr.. el kilo�etraje 

que tan,b:'..ér.. debe ano-cs.rse ca:ie vez C'UE: el ve:--_{ c:.:.lc se preser,te a ser 

vicio. 

Resaltarro2 el �scho de que la cooperativa compra a Recope la ga 

salina y el diesel en car.tidades para el uso de sus vetículos. La 

car::idétC. c. co!�:;ra� se tc�a ::recisanente de las su���as !T!enEuales de es 

boletas, ce� u� �arcen �cr las emerre�ci&s e ic;revistos. 

Er. eJ.. taller ta.:-.. bié:r: 2e 2.levar_ & cabo los ;:rebajos de enderezadc 

y pinture de los vetíc�lcs. Este taller est� a cargo de un jefe de 
, . 

mecan::i..ccs. 

El de�artame�tc br��da al t&2.ler el 2ervicio de �i;ila�cia per-

Zl departarr,ento tiens & su cargo la bodega. de la cooperativa, 

donde se guardan todo3 los materiales de la coooerativa. Esti'a car-

ge del Sr. Odilio �onra c. jefe de bodega. La bodega está distribu 

da fOr tipo de artículos, por ejemplo todos los baratillos juntos, lo 

aisladores todos juntos tarr1bién, etc. y dentro de cada tipo por orde 

de códiso. ?ara facilitar la localizaci6n de las piezas dentro de 

la bodega se utiliza colocar ante cada artículo una tarjetita de lo­

calización de existencias ( Ver Anexo 11), donde está el c6digo del 

artículo y nombre. 

C'tra función aue realiza el departamento es llevar el reporte 

diario de trabajo que realizan los trabajadores del taller, la ofici 

na y los de mantenimiento de planta, es decir, todos los que trabaje 
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en el depa:ctac-;ento, cor. el fin de p¿¡_sarlas al de!)a:ctarnento de conta­

bilidad para cue e�ectuen las diferent�s cuentas. Ta�bi�n corno con­

trol c!'uz&do con las tar�etas de tienpo quE se lleva de los trabaja­

dorés. 

Para lleva:c c�te contrcl se u:iliza un dccu�en�c que se llama: 

Reporte :Jiaric de �!·a.::é..jO ( Ver Ji.nexo 12) 

?or eje�plo loe trabajadoree de taller reportan atí que tipo de 

trajajo realizaron cada día, ya sea pintura de un vehículo, ·reparaci6n 

de u.ru;_ r.:o-::.c. v&r·::..os canoios de aceite, :il t!'o y cor.:�uslil:le, etc. y 

las horas �us e�Ilearo�, aaí co�c si fuero� torns extra, para oue 

contabilidad :as to�e e� cuen:a.
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PRESUPUES?O DET DEFA?TAMENTO DE

SU�I�IS�R02 Y SERVICIOS 

Este presupuesto lo confeccionan el Sr. Jorge Dalay Rodríguez 

Castillo y el Sr. Odilio Norera C. 

Se confecciona de la siguiente r.iar.era: Se tor.;an las tarjetas y 

se va anotando en una hoja de trabajo el noIT�re del artículo con su 

:;:o:· mes se determina la exis-

tenci& actual y el �Ínimo a mantener el stock. 

Con esos datos se procede a calcular la car.tidad a pedir así: 

Al mínimo a mante�er se le suman la cantidad de salidas en el afio, 
,

mas ur.a ca�tiiac nor improvistos. 

L':::isten articu��o2 que se pideri y duran cier-::c tie:-:�iO �,ara llegar 

por lo oue se a;re5a un& ca�tidad por ese concep�o y así tenemos la 

cantidad a presupuestar. 

El presu�u2stc je�e presen-::arse al 8onscjo de Ad�i�istraci6n con 

los precios, �ara le que se solicita a los diferentes rr0veedores 

un es:i�&do de los prec�os aclarandcles que es para co��eccionar el 

presupuesto. 
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CONCLUSIONES y RECOMENDACrm;Es 

Q�iero hacer constar que ¡a Cooperativa está muy bi�n organiza­

d&, y el departamento de Surrinistros y Servicios no es la excepción. 

Ya que h-:::mcE 1:istc come tiener, todo tipo de control para llevar 

a cabo sus tr�bajo� correctamente. Y además existe un central cruza­

do con el depart&mento de Contabilidad, pues ellos llevan también 

tarjeteros de los materiales; ( Pronto lo tendrán en co�putadora, pues 

ya la tienen y estfn e�pezando a trabajarla) Así todo debe cuadrar 

ta�to en su�inistros co�o en contabilidad. 

Lo �nicc que yo observe y me parece que puede ser de utilidad 

para un rnEjor cor.trol de materiales; es con respecto al Material Usa-

de: VeamoE e: Anexo 1�. 

Esas sor. dos tarjetas de ma�srial una de usado y otra de nuevo 

COEO se ve la.s do.s son . . 

... . 

lQen :.,lCaS unicamente ¡2_ le puse a una 

usado. ?ero co�o vernos los c6digos y descripcio�es so� iguales, y 

eL un descuido, o una persona que no tenga prictica en el trabajo de 

pasar salidas con las requisiciones puede co�eter un error al afectar 

la tarjeta equivocada, aunque en las requisiciones bien le anoten la 

palabra II USA00 11 al lado del nombre del artículo. Por lo que me per­

Lli to sugerir que al materi&l usado se le cambie el código; lo más 

recomendable sería agregarle un dígito al final del código para evi­

tar el trabajo de ca.�biar todos los códigos en su totalidad. 

Por ejemplo ahora son así: 26-02-0030, cambiandolos sería así: 

26-02-0030-Ql el número final puede ser un número tomado al azar,

Únicamente para Beparar lo nuevo de lo usado.

Otro caso es que las tarjetas como vemos llevan Únicamente el 

número que identifica al artículo( Ver Anexo 13) y no el c6digo com­

pleto que sería lo correcto. Así cualquier persona podría identifi­

car si un artículo ( Tarjeta) pertenece a Repuestos, Eléctricos o 
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Su�inistros sin necesidad de precuntar, por eje�plo en una auditoría, 

inspección o trabajadores nuevos de oficina. 

As-! ta."'Tibién se podría usar un so:i_o tarjetero en vez de varios 

tarjeteros peque�os como se uti�iza ahora, lo que �er�itiría mayor 

comodidad, pues la2 tarjetas se crden�rían por código, por ejerr.plo: 

:- 26-01-0000 

2- 26-02-0000 ( Nuevo) 

3- 26-02-0000-01( Usado)

4- 26-03-0000

Cada clase order.adc::-�

Por lo de�fs, reis m5s sinceras felicitaciones por un dBparta -
' • •  , 6 ... 

men�o muy oien organizaac. 

En el cu&: podenos claramente apreciar todo lo que aprendemos 

acader.:ican1e!1te, puesto en la práctic&. y saber así co1:,o podríamos reac­

cio�ar ants l�s situaciones prácticas y evaluar nuestros conocimientos. 
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REC:Q!,�:SNDACIOI�ES FA?.A Lh Ck?.?.ERh: 

d d 1. ' · ' ... · 
' ,.., de los El departa::nen to on e rea ice mi rrac � ica eE para m:i u11� 

más importantes en una empresa, y es el irea que �is me gusta en el 

trabajo e�presarial; por eso creo que mi uticaci6L en ese centro de 

práctica fue muy acertado. 

Viví experiencias de como se toman decisiones rápidamente y por 

la experiencia de mis jsfes, pues lQ �erdad es que en ocacionee la 

teor!a no es js gran ayuda por sjcrr.plo para distinguir c&lidades en 

una co�izaci6� o para saber tratar a los proveedores y convencerlos 

de mejorar UL precio o un tie�po de entrega. 

Todos esos deta�les hacen que uno sienta que debe superarse 

cada vez rr.ás para poder ser un buen administrador de empresas. 

Por 
, 

eso y r.;as es r, . � e:. 
v ,_._ me permite sugerir 8. las perso�as encarga-

das del lo amplien 
, 

asi;-natu:-E.s, 
, 

prácti-programa par&. que mas con mas 

cas oue nos permitan adquirir mayor experiencia y versatilidad. T�­

bié� CCI'-side:rc que deben i�partir materias cie acuerdo co� las necesi-
' . ' ... 

d I l' uaces QS_ me:rca o corno: �s es, r ... . , 
uOr.!pU '-é'.ClOn, Impor:aciones ( como se 

:re.alizaL rrac'::.icamente), y que las asignaturas .s,22-.n e:-1focadas a nues­

tro sistema pues muchas de ellas son enfocadas en sistemas de otros 

paises como Estados Unidos o Mfjico, que no nos sirven a nosotros 

( Al menos muchas unidades didácticas debe:rían ca�biarse o en todo 

caso escoger lo que de ellas nos sirva y adaptarlo) Estoy dd atuer­

do en comparar y conocer c6mo se realizan las funciones en otros paí­

s�s pero debenos prepararnos para trabajar en empresas que comienzan 

o son poco sofisticadas.

Mi sugerencia es con el fin de que el alumno dé una buena imá­

gen en la empresa donde realice la práctica o llegue a trabajar. 

Esto sería un prestigio para la Universidad Estatal a Distancia y 

nos permitiría competir con egresados de otras universidades. 



/ 
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Anexo
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A 

Fecha 

Cooperativa de Electrificación Rural de San Carlos R. L. 

Teléfono 4ti·0G 66 ApdílcidO 38-

Cuanta No .... 

Orden de Compra Loe·

N� 6264 

S1rvaea Sum1n111rar .... - - . -... - .. - . . . . . . - . - - ... - - ... - .... - - - .. - - - . - . . . . .  - - .... - - . -..... - . - - .......... - - . - - . - . 
Por cu1nt1 da uta Coop■rattva lo 1tgul1nt1· 1mp H1d11ol 

Cantidad Untd. O E S C R I P C. 1 O N 
·--

1ílh?,(;5

TOTAL <r 

FIRMA APROBADO REFRENDADO 

Ul'ICIU, Dli P&OYll■DUIIIA CONTAOU■IA 
--- GIIRltWCU 

Al hacer 1nlr1ga da 101 arllcul01 d&be exlglra■: El "Carllflcado d■ R■clbo" da 11 Bod1¡¡a corr11pond1Bnl1 T pres, 
ORl61Hll lar:ture■ 110 dupllc1do (Url¡¡lnal y Copla), las cualu d■b9f ur lgualu 110 c1nt1dad 1 1 y praclo nato I que II rallare. 

INTERESADO 
ardan, lu factura■ d1b11D l1ner anotado el námaro de la orden d11 compra que lu cubre, ¡11 cual no undrá valtd, 
presenta borronaa o tachaduru. ESTE DOCUMENTO NO ES NEGOCIABLE. 

Ol'ICIAL Dla P&OVl■DV■IA OONT,6,DUIIIA . ··- oaB'U/CU 
--- --------------------------------------------.

Al h:cer 1ntnga da 101 1rUcul01 debe 1xtglr11: El "CartUlcada d1 R1c1bo" d1 l1 B0d1ga corr11pondl1nl1 r pn,· 
TRAMITE 

PASO 

... ,,rr,r-- ·-

lacturu 10 duphc1do (Drtgtnal y Copla), IH cual11 daban 11r lgualu ■n cant1d1d11 y prieto nato a qu, 11 r■llar1' 
11rd1n, 1111 lacturu d1bea llDlt anotado 11 nám1ro da la ardan de compra qua 111 cubra, la cual no t1ndr• Yal11· 
pro1nl1 borronu o tachaduru. ESTE DOCUMENTO NO ES NEGOCIABLE. 

nJ UUMft&IU IIUI UM..-Unuu 

------- - --- ----- --· ....... -- -- - -----------------·
Ol'ICl,6,L l>lf. Paova■DUalA OOICTADUalA QIIRlf.NCU 

CoataDllldld 
Al hac1r antr1ga da 101 art1culo1 daba ■xt�lru: El "C■rtlflcada da Recibo" da la B0d1ga carr■apandt■nla y pu

factura■ ID duplicado (Ortgtnal y Copta). 111 cualu deban ur lgu1l1t..1n cantldedu "f praclo .neto a qua II ralla 

1rd1n, l■a factura■ dab■a taur anotado al �amaro da la ardan da compra qua lu cubre, la cual DO tandr, ni

prenota borraDH I tacbtclur11. ESTE DOCUMENTO NO ES NEGOCIABLE. 

/ 
. ··----.-..�·------------··---···-

. · OOd�DU■IA 
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04549 

Imp. Hldasol 6062 
ALMACEN 

VENDEDOR 

1 
CUENTA I Fecha (Ola mes afio) ,--

Coopera Uva de Electrificación Rural de San Carlos R. l. 

1 
FACTURAS 

I 
CERTIFICADO RECIBO DE MATERIALES 

----------------'--------
PARA USAR EN ' SOLICITUD DEPEN□. , NQ So!ic. Proveedor 

I 
Orden de Compra 

I 
Sobre lmporlac. 

1 
Traspaso Bodega

1 1 1 
COOIGO 1

1 

VALílR CANTIDAD UNIDAD N0:'\1BRE DEL ARTICULO Y NUMERO DE PIEZA 
1 1 -.:1 ... ¿¡��. Articulo FACTURA 

- -'-----� -1 -

-------1--1-- --- ------
---- ---1----------- ----------------- - - --- ------
---- --- ----------------------------1- -1---1------

---- ---·---------------------------- -- -- ----1------
---- --- ---------------------------------j-- -- ----•--- ---

---------------------------- - -- ---
---

---

Confeccl::m CP.rttflcAdo 
1 

"1ercaderl11 RavlsArl� 

Canlecclon Csrtlllcado 
I 

Mercaderl11 Revisada 

L 
-�anli

_
i:ct_��- �

a
_
rtlltcad� 1 

Me�cad■rli Bnlsade

---------------1-- -- ____ , _____ _ 

-------------------- -- -- --- ------

-----
-------1--'- --

---------1------ --'-- ---I 

1 
füclbida sn celda 

¡ 
Aprobado 

1 
Recibida en celda 

1 
Aprobado 

1 
Recibida en calda 

. , 
Aprobado 

TOTALES !F; 

INTERESADO 

--1-!-1 
TOTALES C 

PAGO 

,-i-, 1 
TOTALES C 1

TARJETERO 

--------------1-1-1--- ------



NOMBRE DEL ARTICULO 1 Unidad Código de existencia 

Fecha Documento Proveedor o l•JNTHADAS S A 1, 1 DAS F.XISTl'>NCIA 

Número Solicitante Cantidad Importe Cantidad Importe Cantidad P. Unitaric Importe 

Imp. San Carlos, 46-1930 COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L. 
CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN ALMACENES 

NOMBRE DEL ARTICULO Unidad 1 Código de Existencia 

. .
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PRECIO
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I
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-----_.- - _._. ---- _. _.- _.-. __ ._---_._.
11111' Hí de s o l fi9Ul CO ""!',\ !\ 11_1 Il,~ l)
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I
I N~ 04530

ALMACEN
e

J CUENTA I Fecha (Ola mes año] I
7-10-86 d Electrif eun -----

- Retiro no4157VENDEDOR I FACTURAS
I CERTIFICADO RECIBO D e MATERIALES•• terial Usado

PARA USAR EN , SOLICITUD DEPEND., N9 Sollc. Proveedor I Orden de Compra , Se re Importar. I Traspaso Bodega
Coopelesca lU.

CANTIDAD IUNIDAD I I~I...I rODlGO I VALORNO;\-IDRE DEL ARTICULO Y NUl\JEHO DE PIEZA sl~:.1Articulo FACTURA

-1- c/u., Transformador de 10 KVA. nQ1083 - -+t= 1>2 2'170
-U1.-

I

-
-

------------ - -
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r1 NOMBRE DEL ARTICULO I Unidad I
~ ~oc~menlo Prov~~to ~~~~)~N~T~H~A~n~A~S~~~N~A~I.~I~n~A~~~~+~~~~X~I~8;T~~~.N~C~I~A~

Numero Solicitante Cantidad Importe Cantidad Importe Cantidad P. Unitaric 1m

.•. -.." ...•.

Código dd existe,

. 9 I~-.5 -%(.. /'1 q ~-~ / O S 5 "-/

'''1-.5-&(" /9 t¡t? I ~ S t¡ O
-'.1- 5-8'''1 ~ O OO;j ¿¡ e; s ~

I
r=-~-8tP I~M<I$ ) 5:3 I

Imp. San Carlos, 46-1930 COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L.
CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN' ALMACENESI Unidad I Código de Exisni : NOMBRE DEL ARTICULO

r~·--------------------------------------------------~----------------------
. AlSLlUJUR_DE CARRUCHA NC 3

NOMBRE DEL ARTICULO Ik- In
r./n

UnIdad
I oo xo
I CódIgo de Extl'

Fecha De curaanto
Numero

Pro1'lllldor o
Suhcttante

ENTRAOA8 HA.'.I UAH

Canlidad Imoorle
EXI8TENC~

Eanndad P. Unitario 1mCanl1dad Ir- or te
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() ,.,,f,4 Q { 3 ;.,¡ ef/'oJ

Fecha Occumanto
Número 

¡3-R-l's /�,/?L/12 
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.. 
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- -----
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1 Unidad 
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Imp. �tdaaol 5345 COOPERATIVA DE ELEGTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L. 

CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN ALMACENES 

NOMBRE DEL ARTICULO 
1 Unidad

� 1 --· ·-

., lJ Jo 
1 COdjgo de Exlstencle 

EXISTENCIA 

P. Unitario Importe 

.. 

-

1
COdlgo de Existencia 
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G0OPELESCA R. L. 
T!lléfono 46-0+-3K Apdo. 38 

Ci11<1nd Qm,s;,rJa, S C. 

15078 

Fecha: ________________ _ 

Vehtculo Placa: ____________ _ 

ORDE!'. DE SERVICIOS 

Sres. ________________ _ 

Strvase Suministrar: 

Gasolina 

Diesel 

Aceite Motor 

Aceite Transmisión 

Engrase 

Flliros 

Aditivos 

Solic!tants 

Atentamente _____________ _ 
COOl'.!:LKSC.f. 11. L. 

COOPrnrnVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARUIS 

N� ---1-5-0-7_...,__8 __ 

COOPELESCA R.L. 

Teléfono 46-04-38 Apdo. 31'1 

Ciudad ()uesarla. San Carlos 

ORDEN DE SERVICIOS 

Sres. 

S!nase Suministrar: 

Gasolina 

Diesel 

Aceito Meter 

Aceite Transmisión 

Engrase 

Filtros 

Adittvos 

Veh!culo Placa ______ _ Fecha _______ _ 

NOTA: Coopalesca R. L., no es responsable de retiros 

fuera de est11 orden. Adjuntar esta orden e Je lectura 

original firmada 

Atentamente: ___________________ _ 
COOPELESCA R I.. 

•



NUMERO 1 PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE 
CANTIDAD 

1
NOMBRE DE LA HERRAMIENTA 

COOIGO 

DEPENDENCIA OUE LA VA USAR 

FECHA 

RESPONSABLE DEL VALE (FIRMA) APROBADO FIRMA REGISTRADA 

OBSEFtVACIONES 

Cooperatlu de Electrificación Rural de San Carlos, R. l. 

VALE POR PRESTAMOS OE HERRAMIENTAS 

N� 

4 3 7 () 



J 

-i 

i:i: 
en 

Cl 
-:i 
a: 

e < 
:::1 

u 
tl z 

:;:: < ... 
en < 

en 
w -
¡::¡ e:; o 

.. .-:1 a: ...i 
�:::, .. < -u ., 

a: en

¡::: ü :::> >< 1 
a: a: .e �

< ::, z u., 
Cl � 
-l,Ll 

Q 
<· 

a: 
l,Ll u e:» 
a: E;: e:; 
ll:l a3 -� a, 

f--, � 
Cl .. u _,111 
z ü a: w 

.-:1 
w e:» 

_, 
l,Ll l,Ll 
E-< Q 
>< 
w < 

z > 
Cl ¡::: 
ü 1� < IW � N 'o.. 111 

::3 'Cl � 
lo i:i < 

:::, u u 
Cl 
-:i 



FECHA: 

ORDEN DE TRABAJO NQ 

PR0YE[l0 NQ : 

1 LUGAR :

1 
1-----

DESCRIPCION DEL 

1 

,. 

i 

·¡
: 

! 

1 

1 . .... 

REPORT AOG POR 

• 

TR,1BAJ0 

. . 
. -

: 

' 

COOPEl[SCA R.L. 

REPORTE DIARIO DE Tíl�9AJO 

1 

l 
/ ' 

I 
I 

¡ 

1 

/ 
7 

I 

; 

/ 

¡ 

/ 
I 

I 

1 

T R A B P.J :"\ D O R E S 

,
I 

1 

/
/ 

/ 

; 

/ / 

/ 

I 
I 

/ ¡ 
I 

// / 
/ 

/ 
/ 

/ 
H0Rfi.S l"lONT AJE 

7 

/ 
I 

1 i 
·- �.---r:--::-_-:-T¡T.-.. �\::-,-:-- .... :-,-:-y:·�.·-�--:-::--4r;r·�-7� • .... .. 

.RE\! ISALO POR •- hPDf:81100 POR : 

, 

/ 
/ / 

/ / 

--

-- ---

l ,:: ... ;_ �·;��'/;':�'--!/:,



'h.
t:ISLADORES DE 3 - - I C.u. 0030 .

NOMBRE DEL ARTICULO I Unidad Código de

Documento Proveedor o .'NTRADAS SALInAS RXISTF.:NC
Número Solicitante Cantidad Importe Cantidad Importe Cantidad P. Unitaric

~', :lIJ-S -'i;{, } Q 9:J.J ) So(.} f?
~.:1.1.0-5-8'- /) 4.3 qq Ptnv""..¡ ~ B f /) .., ././b e; q r;
" ' ¡Gc¡¡g :2 59.Lfvr-s-ec
'.1")/-5 ...g-~ / o ~q I ~ 5 o a

~/-S~r, ¡r¡tit?¡ f1 SqO
'1.1- 5,...8~ ~. O OOj. ¿¡ C; 60
ltl6-s-Sh Je:¡ tí h:~ I~ S7<¡
::lh. ~~k(" ¡qq~ '1 10 Sh'¿¡
:91-.5.$ j 'i ei g'() / O 55 .•../
I~/~.%(, ¡tf'fijb I 5..5 :3

~¡."t.s.s: ':)/)01/ 3 ~~f)

\/:2-5-81, 7 ~ q S.L/ .¿I 5 ""¡fr.
I ~g-S-g(, t1~()¡4 q 5.37

.1
:J ()f) 1 't.' V-S-~b J 53h

'j -6-8t ~¿)O:J3 3 533
. fI-6-8{, [9Of)(jS } S3~

-'-86 I~eo o«.s I S 3/

I.mp. San Carlos •• 6-1930 COOPERATIVA DE ELECTRIFICACION RURAL DE SAN CARLOS R. L.I CONTROL CONTABLE DE EXISTENCIAS EN ALMACENES

\ NOMBRE DEL ARTICULO Unidad I Código de

i
L

l- .AI.SLAIlO::a.....J).E CARRUCHA NQ 3 •. r!1rT oo~o
i. NOMBRE DEL ARTICULO . f k:: v:I-n I UnIdad I CódIgo di

"

Dccuraantc Pro1'8l1dor o I ENTRADAS filAI.JDAS EXISTENI
Fecha

Número Snllcltante Cantidad Irnuorte Canttdad 1m norte Canttdad P. UnitarIo

. 1~/2-'X.\ PI</,...,~ vient:JJ I I~~
J()-/~-9S IQ<l.32.. ». ¡-,z:; .

-
13-11-5S 8!lF-1 J J,¿

!I'Z-~ (Qc../<fZ J J'!i

, esa-e: '1..3'0-';' ':f Ir)
b':W),~) ''1:::;0>1 02 1:2~
.~3-/..(-4'1y-r y.,¡ / i ':1.,

:~[¿+a -P(
- n:<./.~/n .3

ll',,-/;t-2 /1<.1,'J./ q. ,~
~t/~_I-<::~ ¡~jz! fj I ::

I '7'IAJ,

<i~,!I~
- ¡ ..¡-¿Z

l..• e- ~( 'A

~

,:." i4?JllQ h C:!n --
7 ~ (11 q:r3::~ -;;.7- e2SJ
'.- ..~,. ;¡.. I.C:- u-'l..."
~~_9L le ..•.. 2 I.~'·n~" - . -

_CE •...••• ·'-!>' ('\jJ~ •••.•1 1 "'"

~:";'~Q."~~- .3 ' . 0'" '" '" '
,;, I ~-:¡..<.

. ;,
s -

CJ.~ lilf~¿l·'·~' .1-~ ,&~...... llbfMrri ~'6B!:
.. ,. CDNTfitttJ::m lB' ~ . . . " ' ,5''''r <.;."'.,,,

.
, :'z

:z~

'JJGMO,e na, AJmcur.a . ''>. . 3 ri: " ¡. -' '" !,;,' 1 . trnldd. ""i .'"t~_"tI,

~, •. .:¡;." ,;~~.;.¡f, ;:-::':1!. .J~--' -? ..' .••..."'¡~~7 , e;~~:at''c;:~'f.:"'~J~ ~·eL· .,,~.""\. ~),



 

 

 

 

 

 




