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La Dirección de la Sede de Occidente se encuentra ubicada en 

el Recinto de San Ramón, Ciudad Universitaria Carlos Monge 
Alfaro. Desde aqui atiende y coordina la administración y el 
desarrollo académico de la Sede. 

Para ello cuenta con un Consejo de Sede, integrado por el 
Director del Recinto de Grecia, por los cinco Coordinadores 
Generales, a saber: Docencia, Investigación, Acción Social, Vida 
Estudiantil y Administración; el Subdirector y dos representantes 
estudiantiles. Es precisamente, la Dirección la instancia 
superior y por ende, en la cual se articulan todas las 
actividades importantes de la Sede, ya sea generándolas o bien, 

apoyándolas para su adecuada ejecución. De lo expuesto se 
desprende la necesidad que requiere la Dirección de una Asistente 
Administrativa, de una Secretaria, de una Oficinista y del apoyo 
de un archivista para atender diversas actividades como son los 

concursos docentes, las becas de los profesores, sus permisos, la 
presentación del presupuesto, la ejecución de los acuerdos 
tomados por las Asambleas, las apelaciones de Consejos de Sede, 
los actos de graduación, las apelaciones de los estudiantes, el 
seguimiento de los convenios de la Universidad, Sede de 

Occidente, la correspondencia y el archivo institucional. 

Por otro lado, desde la Dirección se deben establecer 
v:í.nculoi,; con le,\<.::, F¿�ctiltade�5, E<.::,cuf!.�las, Inst:i.tuto<:; y Pir ofJr·amas dE� 
Investigación con los que la Sede mantiene o desea mantener en el 
futuro una estrecha relación para llevar a cabo en la zona de 
influencia distintos proyectos. Así por ejemplo, la Facultad de 

Derecho, la Facultad de Ciencias Económicas: Administración de 
Empresas, Facultad de Educación y sus Escuelas, el Sistema de 
Educación General, el Sistema de Estudios de Posgrado, la 
Facultad de Letras y sus Escuelas, la Facultad de Agronomía y la 
Escuela de Economía Agrícola, la Facultad de Ciencias y sus 
Escuelas, la Facultad de Bellas Artes y sus Escuelas, la Escuela 

de Informática; los Institutos de Investigación de Ciencias 
Sociales, de Historia, el Clodomiro Picado, el Centro de 
Informática, el Programa de Identidad Cultural, etc. 

Asimismo es menester el fortalecimiento de los vínculos con 
la Rectoría, el Consejo Universitario, las Areas Académicas, las 
otras Sedes Regionales, específicamente la Sede del Pacifico, las 
Vicerrectorías y las Oficinas Coadyuvantes. 

Además, de la Dirección atiende asuntos que tienen relación 
con las comunidades: bien sea por medio de sus asociaciones 
locales, instituciones de la región, empresas privadas. En este 

sentido, atiende el Convenio UCR-MICIT-MEP, valiosa iniciativa de 
la Municipalidad de San Ramón, que permite el funcionamiento del 
Colegio Científico de Costa Rica en Occidente. 



Finalmente la Dirección de la Sede, con el apoyo de la
Coordinación de Investigación y de la Comisión de Asuntos
Internacionales atiende un convenio suscrito en noviembre de 1991
con la Universidad de New Orleans, igualmente, busca contactos
con otras instituciones universitarias extranjeras, Moraine
Valley Community College. .

Del resumen expuesto, se desprende que la Dirección de la
Sede requiere de un personal muy eficiente y activo, el cual debe
ser estimulado por las importantes tareas que atiende; por otro
lado, se debe contar con un equipo de oficina que permita cumplir
a cabalidad con las tareas encomendadas, como lo son un sistema
de computación, el dictáfono, archivos, fotocopiadora, etc.



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994.

REPORTE DE MONTOS POR PROYECTO SELLO

MIDAD.. : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)

ROYECTO : 01

RESUPUESTO ORDINARIO

MONTOS SOLICITADOS

OBJETO DEL GASTO PRESo ORDINARIO APOYO REC. EXTERNOS TOTAL

-4-19 GASTOS DE VIAJE DENTRO DEL PAIS ~ 53 000.00 e 0.00 ~ 0.00 ~ 53 000.00
t-4-15 IMPRESION REPRODUCCION y ENCUADERNACION ~ 31 800.00 ~ 0.00 t 0.00 4 31 800.00
-4-17 ATENCION A VISITANTES ~ 90 100.00 ~ 0.00 ~ 0.00 ~ 90 100.00

1-4 SERVICIOS NO PERSONALES 4 174 900.00 4 0.00 4 0.00 ~ 174 900.00

SERVICIOS 4 174 900.00 t 0.00 ~ 0.00 4 174 900.00

1-1-05 TEXTILES Y VESTUARIO 4 21 200.00 e 0.00 4 0.00 4 21 200.00
-\-06 PRODUCTOS DE PAPEL CARTON E IMPRESOS ~ 26 500.00 e 0.00 4 0.00 ~ 26 500.00
,-1-13UTILES Y MATERIALES DE IMPRENTA Y FOTOGRAFIA 4 15 900.00 e 0.80 e 0.00 ~ 15 900.00

-1 MATERIALES Y SUMINISTROS 4 63 600.00 4 0.00 e 0.00 ~ 63 600.00

-2-01 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 4 106 000.00 4 0.00 4 0.00 e 106 000.00
-2-02 EQUIPO DOMESTICO t 31 800.00 ~ 0.00 ~ 0.00 ~ 3\ 800.00

-2 MAQUINARIA Y EQUIPO ~ 137 800.00 4 0.00 e 0.00 4 137 800.00

BIENES ~ 201 400.00 4 0.00 4 0.00 ~ 20\ 400.00
____ 6 ___________________________________________ ------------------

TOTAL DEL PROYECTO : ~ 376 300.00 ~ 0.00 ~ 0.00 ~ 376 300.00
================ ================ ================ ==================

~----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ROGRAMA : PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: RP_ACT2

CHA : 16/07/93 HORA : 08:50:30
CHIVO : F:\PRESU-94\MYP.DBF

PAGINA: 1



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OfICINA DE PLANIfICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994.

REPORTE DE MONTOS POR PROYECTO SELLO

,NIDAD.. : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)

'ROYECTO : 02

IRESUPUESTO ADICIONAL AL ORDINARIO

MONTOS SOLICITADOS

OBJETO DEL GASTO PRESo ORDINARIO APOYO REC. EXTERNOS TOTAL

1-2-86 HONORARIOS A PROfESIONALES Y TECNICOS ~ 8.80 ~ 60 000.00 ~ 0.00 ~ 60 000.00
[-2 SERVICIOS PERSONALES e 0.00 e 60 000.00 * 0.00 4 60 000.00

1-4-17 ATENCION A VISITANTES ~ 0.00 ~ 65 001'-00 * 0.00 e 65 000.00

H SERVICIOS NO PERSONALES 4: 0.00 4 65 008.00 4 0.00 4 65 000.00

SERVICIOS e 0.00 e 125 000.00 4 0.00 c: 125 000.00

t-2-12 EQUIPO DE COMPUTACION ~ 8.00 * lB0 800.00 e 0.00 e lB0 000.00
!-2 "AQUINARIA Y EQUIPO e 0.00 ~ lB0 000.00 e 0.00 * 180 000.00

BIENES e 0.00 e 180 000.00 * 0.00 e 180 000.00

---------------- ---------------- ---------------- ------------------
TOTAL DEL PROYECTO : * 0.00 4 305 000.00 4 0.00 e 305 000.00

================ ================ ================ ==================

ROGRA"A : PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: RPJCT2
ECHA : 16/07/93 HORA : 08:54:26
~CHIVO : f:\PRESU-94\"YP.DBf

PAGINA: 1



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994

REPORTE DE PROYECTOS DE LA UNIDAD SELL.O

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)

TIPOS : 1 - ACTIVIDAD RUTINARIA
3 - PROYECTO VIGENTE

, 2 - ADIC. PARA LA ACT. RUTINARIA
4 - PROYECTO NUEVO

DESCRIPCION DEL PROYECTO °r 1PO

01 PRESUPUESTO ORDINARIO

I~-------------------------------------------------------------------------------
r~:(J(:;¡ r.;;:A M A
rECHp,
F:CHIVO

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: RP ACT3
16/07/93 HORA : 08:56:05
F:\PRESU-94\ACTIV.DBF

PAGINA: 1



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994
REPORTE DE PROYECTOS DE LA UNIDAD SE:::LI....O

UNIDAD ~ 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)
TIPOS ~ 1 ..- ACTIVIDAD I:;;:UTINAI:;;:IA

3 - PROYECTO VIGENTE
2 - ADIC. PARA LA ACT. RUTINARIA
4 - PROYECTO NUEVO

DESCRIPCION DEL PROYECTO
02 PRESUPUESTO ADICIONAL AL ORDINARIO

f:OGRAMA
ECI'''¡A
PCH1VD

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: RP ACT3
16/07/93 HORA : 08:56:05
F~\PRESU-94\ACTIV.DBF

TIPU

:?

PAC::¡I!\IA:: :;;::



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994.

REPORTE DE MONTOS POR UNIDAD SELLO

INIDAD.• : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)

MONTOS SOLICITADOS

OBJETO DEL GASTO PRESo ORDINARIO APOYO REC. EXTERNOS TOTAL

[-2-06 HONORARIOS A PROFESIONALES Y TECNICOS ~ 0.00 4: 60 000.00 ~ 0.00 • 60 000.00
-2 SERVICIOS PERSONALES • 0.00 ~ 60 008.00 ~ 8.80 4 60 080.08

-4-10 GASTOS DE VIAJE DENTRO DEL PAIS 4: 53 000.00 • 0.00 ~ 0.00 • 53 800.00
-4-15 IMPRESION REPRODUCCION Y ENCUADERNACION 4: 31 808.00 • 0.00 • 8.80 4: 31 880.08
-4-[7 ATENCION A VISITANTES 4: 90 100.00 4: 65 000.00 • 0.00 4: 155 100.00

-4 SERVICIOS NO PERSONALES ~ 174 908.00 • 65 008.80 • 0.00 • 239 900.08

SERVICIOS t 174 900.00 • 125 008.00 41),00 t 299 900.00

1-1-85 TEXTILES Y VESTUARIO ~ 21 208.00 4: 0.00 4: 8.00 ~ 21 200.08
-1-86 PRODUCTOS DE PAPEL CARTON E IMPRESOS • 26 500.00 4: 0.00 c: 0.00 t 26 500.00
-1-13 UTILES y MATERIALES DE IMPRENTA Y FOT06RAFIA 4 15 908.00 • 8.80 4: 0.00 4: 15 980.00
-1 MATERIALES Y SUMINISTROS • 63 600.00 c: 0.00 c: 0.00 • 63 600.00
-2-01 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA c: 106 000.00 4: 1).00 c: 1.00 c: 186 000.08
-2-02 EQUIPO DOMESTICO c: 31 800.00 c: 0.00 4: 0.00 c: 31 800.00
-2-12 EQUIPO DE COMPUTACION c: 1.00 ~ 180 000.00 4 0.00 ~ 180 000.00
2 MAQUINARIA Y EQUIPO t 137 800.00 ol 180 000.00 c: 0.00 c: 317 800.00

BIENES c: 201 400.00 4: 180 000.00 4 0.00 4: 381 400.00

---_._---------- ---------------- ---------------- ------------------
TOTAL DEL PROYECTO : ~ 376 300.00 4 305 000.00 c: 0.00 c: 681 300.00

================ ================ ================ ==================

tOGRAMA : PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: RP_ACT5
:CHA : 16/07/93 HORA : 09:00:IH
CHIVO : F:\PRESU-94\T_PAR.DBF

PAGINA: 1



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994

REPORTE DE ACCIONES POR PROYECTO SELLO

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)

PRo : 01 PRESUPUESTO ORDINARIO

PARTIDA 1410 GASTOS DE VIAJE DENTRO DEL PAIS

MONTO 4: 53 000.Q.lQ.l

EL SE~OR DIRECTOR UTILIZA VIATICOS AL MENOS UNA VEZ POR SEMANA PARA
ATENDER REUNIONES EN LA SEDE CENTRAL. DEBE TAMBIEN DESPLAZARSE CON
FRECUENCIA AL RECINTO DE GRECIA O A OTRAS REUNIONES QUE SE LE CONVOQUE

PAF.:TIDA 1415 IMPRESION REPRODUCCION Y ENCUADERNACION
MONTO 4: 31 8Q.l0.0Q.l

EXISTE UNA FOTOCOPIADORA EN LA DIRECCION PARA REPRODUCIR MUCHOS DOCU-
MENTOS QUE REQUIEREN UN TIRAJE LARGO, SE REPRODUCEN POR ESTE SISTEMA.
DEBE UTILIZARSE LA PARTIDA PARA ENCUADERNAR LAS ACTAS DE CONSEJO DE
SEDE Y DE ASAMBLEA, LAS GACETAS, PARA MANTENER EL ARCHIVO EN FORMA A-
DECUADA PARA OFRECER INFORMACION A QUIEN LA REQUIERA.

FWGF.:AMA
~ECI·-tA
PCHIVD

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: REP ACT7
16/07/93 HORA : 09:01:06
F:\PRESU-94\MYP.DBF

PAGINA: 1



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994

REPORTE DE ACCIONES POR PROYECTO SELLO

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMONl

PRo ~ 01 PRESUPUESTO ORDINARIO

PARTIDA 1417 ATENCION A VISITANTES
MONTO ~ 90 100.00

EL GASTO POR ESTE CONCEPTO SE ENCUENTRA CENTRALIZADO EN LA DIRECCION.
CON ESTA PARTIDA SE ATIENDEN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN
COMO: INAUGURACION DE EXPOSICIONES EN EL MUSEO, GRADUACIONES, ATENCION
A VISITANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS, FIRMAS DE CONVENIOS, RECEPCIO-
NES, ETC.

f-------------------------------------------------------------------------------
PARTIDA 2105 TEXTILES Y VESTUARIO

MONTO ~ 21 200.00

ESTA PARTIDA SE REQUIERE PARA LA ADQUISICION DE CORTINAS EN LA OFICI-
NA DEL DIRECTOR, QUE TIENE MUCHA ILUMINACIóN, Y REQUIERE OSCURECERSE
PARA EVITAR LA ENTRADA DE SOL Y DARLE MAYOR PRIVACIDAD.

~OGRAMA
~CHA
RCHIVO

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: REP ACT7
16/07/93 HORA : 09:01:06
F:\PRESU-94\MYP.DBF

PAGINA :



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994
REPORTE DE ACCIONES POR PROYECTO SELLO

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)
PRo : 01 PRESUPUESTO ORDINARIO

PAF.:T1DA 2106 PRODUCTOS DE PAPEL CARTON E IMPRESOS
MONTO
ESTA PARTIDA SE REQUIERE PARA LA COMPRA DE PAPEL ESPECIAL PARA INVITA-
CIONES, AFICHES, FOLDERS Y PAPEL DE LA FOTOCOPIADORA QUE EXISTE EN LA
DIF.:ECCION. (4 REDI"IASPOR MES.)

PAPTIDA 2113 UTILES Y MATERIALES DE IMPRENTA Y FOTOGRAFIA
MONTO
PARTIDA UTILIZADA PARA LA ADQUISICION DE ROLLOS DE FOTOGRAFIA Y REVE-
LADO PARA ENVIAR ESTAS FOTOGRAFIAS A LA PRENSA, CON EL FIN DE QUE LE
DEN DIVULGACION A LOS PROGRAMAS DE LA SEDE O A ACTIVIDADES ESPECIFICAS

.:OI::iRAMA
p:CHA
F.:CH1VD

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: REP ACT7
16/07/93 HORA : 09:01:06
F:\PRESU-94\MYP.DBF

PAGINA :



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994
REPORTE DE ACCIONES POR PROYECTO !:-:;ELLO

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)
PRo : 01 PRESUPUESTO ORDINARIO

FW?TIDA 2201 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
MONTO
ADQUISICION DE UN JUEGO DE MUEBLES PARA LA DIRECCION, VA QUE EL QUE
ESTA EN USO ACTUALMENTE, ESTA MUY DETERIORADO.

PAFHIDA 2202 EQUIPO DOMESTICO
MONTO <t: 31 800.00
ADQUISICION DE UN HORNO PARA LA CAFETERIA DEL EDIFICIO DE LA DIRECCION
(ATENCION A VISITANTES Y REFRIGERIO DEL PERSONAL DEL EDIFICIO)

F.:OGI:;::AI'1A
CHA
.:CI·-IIVO

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS
16/07/93 HORA : 09:01:06
F:\PRESU-94\MYP.D8F i
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REPORTE : REP ACT7 PA(JINA: 4·
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UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994
REPORTE DE ACCIONES POR PROYECTO SELLO

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)
PRo : 02 PRESUPUESTO ADICIONAL AL ORDINARIO

PAf-;;:T1Dl:" 1206 HONORARIOS A PROFESIONALES Y TECNICOS
MONTO <t: 60 ell1.Hl.I. 00
~ CONTEMPLAN LOS HONORARIOS DE UN ARCHIVISTA, QUE CONTINUE EL TRABAJO
REALIZADO DURANTE 1993, REACOMODANDO EL ARCHIVO CENTRALIZADO DE LA
SEDE, YA QUE LA ESTANTERIA SE DERRUMBI CON LOS TEMBLORES.

PAf~:TIDA 1417 ATENCION A VISITANTES
MONTO
LA PARTIDA ASIGNADA PARA ATENCION A VISITANTES ES INSUFICIENTE. POR
LO TANTO, SOLICITAMOS SE AMPLIE PARA QUE PODAMOS HACER LOS GASTOS QUE
REQUIERE LA SEDE.

F.:OI3¡:;':AMA
ECHA
F.:CHIVO

PRESU-94 MODULO: PROYECTOS REPORTE: REP ACT7
16/07/93 HORA : 09:02:28
F:\PRESU-94\MYP.D8F



UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
OFICINA DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA

SOLICITUD DE PRESUPUESTO. 1994

REPORTE DE ACCIONES POR PROYECTO

UNIDAD : 07 - 01 - 01 - 06 DIRECCION SUPERIOR (RECINTO DE SAN RAMON)

PRo : 02 PRESUPUESTO ADICIONAL AL ORDINARIO

PAFa 1 DA 2212 EQUIPO DE COMPUTACION

MONTO <t: lD0 000 ..00

COMPRA DEL EQUIPO ADICIONAL QUE SE REQUIERE PARA EQUIPAR ADECUADAMENTE
A LA DII?ECCION.
OORANTE EL A~O 1993 SE ADQUIRID LA PRIMERA PARTE DEL EQUIPO DE COMPU-
~CION, Y SE REQUIERE ADQUIRII? LO QUE FALTA, PARA DOTAR DEL EQUIPO
NEC[f:)~},I~:1 U "

POI::;¡RAMl\
ECHf..,
PCHIVO

PRESU-94 MUDULO: PROYECTUS REPORTE: REP ACT7
16/07/93 HURA : 09:02:2D
F:\PRESU-94\MYP.DBF
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