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FORMULARIO #1

COMFROEBANTE DE DIARIO
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ASIENTO DE DIARIO

Ne FECHA:

CUENTA N2 | CUENTAS Y DETALLES ] PARCIAL|  CARGOS | CREDITOS
= T = —_———
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DETALLE

FOLIO
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FORMULARIO #3

Lt IBROS DE DEPOSITO AL BANCO
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REDITARSE # LA SUMA DE COLONES | FIRMA DEL CAJERD | FIRMA DEL DEPOSITANT,
. s i

PARA EL CLIENTE

7 Z O
(an] 0 X
3 i m
- )
" =
Lp] ™m
o
8 2
= =
A 5
I ]

%
o
=
pu |
=
- 4




FORMULARIO #4

CHEQUE

Formul ae i
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Banco Nacionai de Costa Rica

SUCURSAL DE SAN RAMON N2 20

CHEQUE :

He. 0301

TS

FIRMAS AU

\I RECIBIDO CONFORME
AN

4 ASOC . JUEGOS NACIONALES S R S0 EMITIO ESTE CHEQUE EN PAGO DE : 3
. COMPROBANTE CHEQUE N¢ 0301 ¢ p
. CTA. N2 NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER |
b r ~ <
( HECHO POR REY POR ¥ AUTORIZ ADD N

ORIGINAL : BENEFICIARIO
COPl1A : CONTABILIDAD
COP1A : ARCHIYO CONSECUTIVO



FORMULARIO #5

ORCEN DE COMFRA
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ORDEN DE N

1

COMPRA Fecha
COTIZACION LICITACION PRIVADA  LICITACION FUELICA
' Ne N¢

PROVEEDOR:

ROGAMOS ENTREGAR LOS ARTICULOS QUE SE DETALLAN SEGUIDAMENTE:

UNIDAD CODIGO DESCRIPCION VALOR UNITAEIO VALOR TOTAL
VALOR EN LETRAS BN
HECHT POR REVISADO POR APROBADC POR
CODIGD MONTO CONTAEILIDAD MONTG | SOLICITUD N¢
SELLO
Brosreedor

Eecepcidn Material

archivo Cotizecutivo
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FORMULARIO #6&6

COMFROBANTE DE FAGO FOR CAJA CHICA

wmE smol oo hu e

renuerirda de la avihory s

Lendra

FriyT CHLen




ASOCIACION JUEGOS DEPORTIYOS NACIONALES
SAN RAMON 90
OFICINA EJECUTORA
COMPROBANTE DE PAGO POR CAJA CHICA

DE DE 199 N¢

SE AUTORIZA ENTREGAR A:

NOMBRE DEL INTERESADQ

LA SUMA DE COLONES
YALOR EM LETRAS

POR CONCEPTC DE

ADPMINISTRADOR ENCARGADO INTERESADO

CODIGO PRESUFUESTO

CODIGO CONTABLE




FORMULARIO #7

REINTEGRO DE FAGOS FOR CAJA CHICA

ge  Forio
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ASOCIACION JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES
SAN RAMON 90
OFICINA EJECUTORA
REINTEGRO DE PAGOS POR CAJA CHICA

FECHA —

FECHA N¢ COMP | CONCEPTO

MONTO

CODIGOS PRESUP| CONTAEBLE

TOTAL
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Yo.Bo
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FORMULARIO #8

PLANILLA DE SALARIOS
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PLANILLA DE SALARIOS

EMPREZA: Semana del de al de de 199
Mondre del | Cargdf Tiempo diarin |Total| Horas| Precic [Salario|Seg Ivor |Bareo| Imp.| Ade- | Otroz |Salario |Firma
trabajados DLMMIVE| hes | ext ho. tom. | vejes | Fop. | 8/R.| lanto ligu.
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FORMULARIO #9

RECIEBO DE OFERTAS DE PARTICIFPACION Y DE CUMFLIMIENTO
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de de 19__

Sefiores

Recibo de oferta de

San Ramén ____ de de 19_. A

las horas de la fecha arriba indicada hemos recibido de

oferta para la licitacién

ENCARGADO

ENCARGADO DE LICITACION

NOTA. Esta garantia serd devuelta previa autorizacién por escrito.

ORIGINAL: OFERENTE
COFl1A .FILELICITACION
COF1A - ARCHIVO
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FORMULARIO #1

DEVOLUCION DE GARANTIA
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N¢

DEVOLUCION DE GARANTIA

de de 19____.

Sefior
Director Ejecutivo Asocicacion Juegos Nacionales San Ramén '90.
Precente

Estitnado sefior:

Sirvase entregar al portador de la presente, Sr.

Cédula N¢ de la
empresa
la (s} siguiente (s) garantia (s):
Atentatnente
PRESIDENTE TESORERO
ORIGINAL: OFERENTE PECIBIDO POR

COPIAS :FILE LICITACION
ARCHIVO
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FORMULARTIO #11

ORDEN DE FAGO
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ORDEN DE PAGO N@

FECHA

Sefior (a)
Presente.

Estitnado zefior {a):

Sirvase girar cheque a faver de

por la suma de {

For concepto de

Se anexa (1) justificante (s) respectivo (s):

FIRMA AUTORIZADA

OBSERVACIONES:

RECIBIDO POR

FECHA Y HORA

COP1A: ARCHIVO



FORMULARIO #1232

COMFROBANTE DE INGRESO
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ASOCIACION JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES

SAN RAMON '90

COMPROBANTE DE INGRESO

San Ramon

Eecibimios de

de de 199__.

La suma de

For concepto de

Efectiivo ¢

Cheque Ne

DISTRIBUCION CONTABLE:
CODIGO DETALLE MONTO
¢
4
¢
¢
¢
TOTAL ¢
Hecho per Revisado por

Original : Interesado
Copia  : Archivo




FORMULARIO #13

NOTA DE CREDITO
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NOTA DE CREDITO

TELEFONO:
o SAN RAMON, ALAJUELA, CR.
FECHA

SENOF.

DIRECCION

COMDICIONES

EN ESTA FECHA HEMOS ACREDITADO SU ESTIMABLE CUENTA POR LOS

SIGUIENTES CONCEPTOS:

CANTIDAD

DESCRIPCION

PRECIO
UNITARIO VALOR TOTAL

HECHO POE

AUTORIZADO POR

ORIGINAL: INTERESADO
COPlA  : CONTAERILIDAD
COP1A  : CONSECUTIVO

TOTAL CARGO ¢

GRAN TOTAL

REVISADO POR




FORMULARIO #i4

nOTA DE DEBITO
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N¢

NOTA DE DEBITO

TELEFONO:
SAN RAMON, ALAJUELA, CE.
FECHA
SENCE
DIRECCION
CONDICIONES

EN ESTA FECHA HEMOS DEBITADO SU ESTIMABLE CUENTA POR LOS SIGUIENTES
COMCEPTOS:

CANTIDAD DESCRIPCION FRECIO
UNITARIO VALOR TOTAL

TOTAL CARGO (¢

GREAN TOTAL

HECHO POR

AUTORIZADG FUR REVISADO POR

DORIGINAL: INTERESALO
COGFIA - CONTARILIDAD
COFIA . CONSECUTIVO
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RECIEBO DE MATERIALES
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N2

RECIBO DE MATERIALES

FECHA 19
HEMOS RICIBIDO DE PROCEDENCI A
ORDEN DE COMPEA N9 YIA FACTURA _____ CARGUESE
CANTIDAD | UNIDAD CODIGO DESCRIPCION

QBSERY ACIONES

IMPORTANTE: Adjuntar este recibo con nuestra orden de cotnpra a su factura; para
efectos de cobro.

RECIEIDO CONFORME

ORIGINAL: CUEMTA POR PAGAR (CONTABILIDAD)
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SALIDA DE MATERIALES

DIA MES ANO

ENTREGADO &

DESTINO:

LOS SIGUIENTES ARTICULOS:

CANTIDAD| UNIDAD DESCRIPCION PRECIO TOTAL
UNITARIO
TOTAL

Ariotd en Registro Auxiliar Recibo Entresd
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HOJA DE CONTROL DE SALARIOS
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HOJA DE CONTROL DE SALARIOS

NOMERE DEL TRABAJADOR

CARGO
SALARIO MENSUAL PROMEDIO (NOMINAL)

colones (¢

FECHA DE INGRESO

CARNME DEL SEGURD

S ]
MES

ENERO

FEERERO

MARZO

ADBEIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

oETIEMERE

OCTUBRE

NOVIEMERE

DICIEMBRE




CAFITULD IV

RUTIMAS ¥ FROCEDIMIENTOS

— CONTABILIDAD GENERAL
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ASIENTOS ¥ REGISTROS DE DIARID GENERAL

4. ESTADOS FINANCIEROS
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—FAGO DE FLANILLAS
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—REGISTRO DE FLANILLAS

i. Al emitirse l1a planilia guincenal Se a correra el

siguiente asiento de diaric,

4-1-8Z Bueldos para Cargos Fijos.

L EE )




—BR

6—% Retenciones obreras por pagar.

6—8 Flanillias por pagar.

&—% Otras Cuentas por Pagar.

)

2. Al cancelarse la Flanilla, los chegues se registran de 1la

siguiente manera.

6—8 Flanililas por Fagar.
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4. Registro de las Cargas
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Frocedimiento para el pago de contratistas

truo e Lon o e

o] e 1l

ol doar b el fimrento gues &

s

o s

1. Una  wves

e orclen e oom [ v S - 1

I L o

o sl svanos oe ]

= b I .
= Lo e ¢

cles La Limde

AN gl )l g

fatesmioy ofes

o e de Lous

el

LT ER e SO

orrelesr oles

e a  la para gus

crved st

anrobacicn.

4. Louego,

i
1

TN .




B L

CjLies Ll para gus Lo
7o Caanolo sl

[ o

(R Rl W T B

FProcedimientos para el registro vy control de los contratos

con constructoras.

[E R ]

el

pEra



Esta wme o @liminarsa una ves o las \

o o va s Exishtls nainguna obllgscidn mi

CLON. N3opor LA

e e

(=328 of:c|

j =

et
i

¥




6&—% Contratos a Pagar.
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4.ESTADGS FINANCIERGS.

Frocedimiento para la formulacisn de Estados Financieros e

Informes Conexos.
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SELLOS

1. Cancelado por Caja Chica:

OFICINA EJECUTORA

CANCELADO POR CAJA CHICA

FECHA:

2. Reintegro de Caja Chica:

REINTEGRO DE CAJA CHICA

3. Cancelado con cheque No:

CANCELADO CON CHEQUE N

BANCO
FECHA




4. Anulado:

5. Contabilizado:

6. CANCELADO:



CAFITULDO V

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

CAJA ¥ BANCOS

CUENTAS FOR COBRAR

INVENTARIOS

ACTIVOD FIJO

CUEMTAS ¥ DOCUMENTOS FOR FAGAR
FROVEEDORES, COMFRAS ¥ GASTOS
NOMINAS {(FLANILLAS?

OTROS CONTROLES
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CAFITULO VI

ESTADDOS F INFOSRMES FARA LA ADMINIETEACION

ESTADOS DE SITUACION FINANCIERA

DESGLOSE DE LOS5 COSTOS DE INVERSION

— GASTOS DE ADMINISTRACION

—INGENIERIAS E INSFECCION

—GAS5TOS FINANCIEROS

—~0OBRAS Y CONSTRUCCIONES

—ESTADOS DE SALLGES BANCARIOS

—ESTADOS DE CUENTAS FOR FAGAR
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ASOCIACION JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES SAN RAMON 90
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

199_
ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE
Efectivo q ooee
Inversiones Transitorias seee
Cuentas por Cobrar eeee
Inventarios sesee
Productos Acumulados soee
Gastos Pagados por Anticipados AL L
TOTAL ACTIVO CIRCULANTE ¢ oooe
ACTIVO FIJO
Mob. ¥ Equipo de Oficina
Depreciacion Acumulada
Mob. v Equipo de Oficina seee
Obras en Proceso seee
Instalaciones o000
Depreciacion Acumlada
Instalaciones seee
Terrenos seee
TOTAL ACTIVO FIJO ¢ seee
OTROS ACTIVOS
Depdsitos I.CE. seee
Depésitos en Garantia seee
TOTAL OTROS ACTIVOS | eeee

TOTAL ACTIVO ¢ eoee



PASIVO

PASIVO CORTO PLAZO

Rentenciones Contratistas
Fetenciones Consultorias

Contratos a Pagar

Cuenitas Comerdciales a Pagar
Retenciones Obreras por Pagar
Cargas Sociales Patronales por Pagar
Gastos Acuinulados

Planillas por Pagar

Otras Cuentas por Pagar

TOTAL PASIVO CORTO PLAZO

PASIVO A LARGO PLAZO

Préstamos

TOTAL PASIVO LARGO PLAZO

PATRIMONIO

Partidas Especificas
" Contribuciones Entidades Publicas
v Privadas
TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

.:I; (X X X ]
o000
[ X X X ]
[ XX X ]
o000
[ XX X ]
(XX X ]
[ X X X ]
o000

¢ ooee

q oeee
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DESGLOSE DE COSTOS DE INVERSION

Se prepara este nforme con 1S saldos de las tarjetas auxiliares v deten ser

balance con la cusnta de mayor.

GASTOS DE ADKINISTRACION

NOMERE DE LA CUENTA DE GASTO MES ANTERIOR
TOTALES ¢

INGENIERIA E INSPECCION

NOMERE DE LA CUENTA DE GASTO MES ANTERIOR
TOTALES T

GASTOS FINANCIEROS

NOMERE DE LA CUENTA DE GASTO MES ANTERIOR

o ——— -

TOTALES q

ESTE MES

- ESTE MEs

ESTE MES



OBRAS Y CONSTRUCCIQNES

GIMNASIO
ACTIVIDADES MES ANTERIOR ESTE MES
Trabajos Prelitninatres
Estructuras de Concreto
TOTALES q

Este informe se prepara de acverdo con el avance de la obra, v la

intormacioén se obtiene de las facturas presentadas al cobro por los contratistas



Este estado se conteccionara. de acuerdo con 10s movimientos bancarios.

Banco Anglo Costarricense Cta. #3264 { eeeee
Banco Anglo Costarricense Cta. #3265 q eeeee
Banco ¢ eecee
TOTAL ¢ eecee

Ademas debe incluirse cualquier otre saldo de cuentas bancarias no

tomados en cuenta anteriormente, que se considere necesario.



ESTADO DE CUENTAS POR PAGAR

NOMERE DEL PROYVEEDOR MES ANTERIOR ESTE MES

TOTALES )








